ZARZADZENIE NR 4/2022/2023
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO
IM. DZIEDZICTWA CYSTERSOW BIERZWNICKICH
W BIERZWNIKU

z dnia 30 wrzesnia 2022 roku

w sprawie: wprowadzenia Aneksu nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Bierzwniku.

Na podstawie art. 6 i art. 34 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020r. poz.164) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam Aneks nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Bierzwniku wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 8/2011/2012 Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Bierzwniku z dnia 14 czerwca 2012 roku, ktéry zmienia
tres¢ Rozdziatu VI § 15 pkt. 3 i otrzymuje brzmienie:

Poszczegolne elementy znaku sprawy oddziela si¢ kropkami, np. ZSzP.1322.4.2011 gdzie:
ZSzP oznacza symbol komorki (np. Sekretariat szkoty), 1322 — oznacza symbol liczbowy grupy
klasyfikacyjnej z jednolitego rzeczowego wykazu akt, 4 — oznacza liczbe kolejng ze spisu
spraw, 2011- oznaczenie roku, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta.

§2

Aneks nr 1 do Instrukcji Kancelaryjnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Bierzwniku
obowiazuje od dnia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



