Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2020/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla IT w Starym WiSniczu
z dnia 31.08.2020 r.

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Starym Wisniczu

§1
PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz.
1646 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
178).

4. Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla Il w Starym Wisniczu.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Starym Wisniczu, za
posrednictwem strony www.uonetplus.vulcan/gminanowyswisnicz, funkcjonuje dziennik
elektroniczny firmy Vulcan.

2. Dane stanowigce dziennik elektroniczny (e-dziennik) zapisuje si¢ na informatycznym no$niku
danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego.

3. Administrowanie dziennikiem elektronicznym i korzystanie z niego odbywa si¢ zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

4. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegolnosci: oceny czgstkowe, oceny §rdédroczne
1 roczne, frekwencje, tematy zajec¢, terminy sprawdzianéw, uwagi uczniow, zastepstwa.

5. W dzienniku elektronicznym mozliwe jest réwniez gromadzenie innych informacji, zgodnie
Z biezaca wersjg oprogramowania.

6. Dziennik elektroniczny umozliwia wymiane komunikatow pomiedzy pracownikami szkotly
a rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow.

7. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoly, rodzice/ opiekunowie prawni
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w niniejszym regulaminie.

8. Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownikow i rodzicow/opiekunow prawnych
ucznioéw jest bezptatne.

9. Rodzicom/opiekunom prawnym na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na
poczatkowych godzinach wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwos$¢ zapoznania si¢ ze sposobem
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego oraz zakresem uprawnien.

10. Administratorem dziennika elektronicznego jest powotany przez dyrektora nauczyciel.


http://www.uonetplus.vulcan/gminanowyswisnicz

§3
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktdre osobiscie
odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login i hasto.

3. Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ zmieniane co 30 dni. Konstrukcja systemu wymusza
na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

4. Uzytkownik jest zobowigzany dbac o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i hastem
do systemu. Nie mozna udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym uzytkownikom systemu.

5. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im

uprawnienia:
GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
e Przegladanie wlasnych ocen
UCZEN e Przegladanie wtasnej frekwencji

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Przegladanie ocen, uwag i frekwencji swojego dziecka

e Przegladanie planu lekcji

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY e Dostep do w1adc3mosm systen.lowych '

e Wglad w przewidywane terminy sprawdziandéw, zdan
klasowych i in.

e Dostep do modutu wysytania i odbierania WIADOMOSCI

SEKRETARIAT e Pelny dostep do modutu sekretariat

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekc;ji

o Wglad w statystyki wszystkich uczniow
NAUCZYCIEL e Wpisywanie uczniow

e Dostep do modutu zastepstwa

e Dostep do wiadomosci systemowych

o Korespondencja z rodzicami/opiekunami prawnymi

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji

e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow

e Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcag

e Edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest

WYCHOWAWCA KLASY wychowawes. . 3

o Wglad w statystyki wszystkich uczniow

e Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie ocen wszystkich uczniow

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Sporzadzanie wydrukow




PEDAGOG

Dostep do odczytu moduléw Dziennik i Sekretariat
Dostep do wystania 1 odbierania wiadomosci, zastepstw

DYREKTOR SZKOLY

Pelny dostep do wszystkich modutow

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Edycja danych wszystkich uczniow

Weglad w statystyki wszystkich uczniow

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim

ADMINISTRATOR SZKOLY

Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,
uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje
Wglad w list¢ kont uzytkownikow

Zarzadzanie zablokowanymi kontami
Zarzadzanie ocenami w calej szkole

Zarzadzanie frekwencja w catej szkole

Wglad w statystyki wszystkich uczniéw

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportéw

Zarzadzanie planem lekcji szkotly

Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego

§4

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Dyrektor / v-ce dyrektor szkoty:
a. kontroluje systematycznos$¢, poprawnos¢ i rzetelno§¢ dokonywanych wpisow przez nauczycieli

I innych pracownikow pedagogicznych;

b. dochowuje tajemnicy odnosnie postanowien, mogacych narazi¢ dzialanie systemu

informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,

c. przechowuje dane z dziennika elektronicznego zapisane na no$nikach danych elektronicznych;

d. systematycznie odpowiada na wiadomos$ci nauczycieli, rodzicow i uczniow.
2. Wychowawcy klas/oddziatow przedszkolnych:

a. do 8 wrzesnia zakltadaja dziennik oddziatu, uzupetniajg aktualne dane ucznia/wychowanka

I jego rodzicow/opiekunow prawnych, wprowadzaja plan lekcji/zajec;




f.

Sa zobowigzani do zapewnienia rodzicom/opiekunom prawnym dostepu do dziennika
elektronicznego;

na pierwszym zebraniu z rodzicami przekazuja podstawowe informacje w zakresie korzystania
z dziennika elektronicznego;

. na poczatkowych zajeciach wychowawcy klas wyjasniajg uczniom lub przypominajg zasady

funkcjonowania dziennika elektronicznego;

wychowawcy klas wpisuja srodroczne i roczne oceny zachowania w odpowiedniej opcji
dziennika wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

wychowawca klasy pierwszej do 30 wrzesnia generuje i drukuje pierwsze strony arkuszy ocen.

Nauczyciele/pracownicy pedagogiczni:

a.

sa odpowiedzialni za systematyczne umieszczanie w dzienniku elektronicznym: tematow
lekcji/zajg¢, ocen czastkowych, $rodrocznych, rocznych, proponowanych, odnotowywanie
frekwencji, uwag, informacji na temat zadan domowych, planowanych sprawdzianow, itp.;
wprowadzajg do dziennika elektronicznego rozktady materialu oraz informacje o nazwie
programu zgodnie z zatwierdzonym szkolnym zestawem programoéw wychowania i nauczania;
w przypadku dziennika zaje¢ innych, specjalisty, $wietlicy itp. uzupetniajg podstawowe dane
dziennika oraz na biezaco tematy i frekwencjg;

. Maja obowiazek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie WIADOMOSCI

oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi;

w przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela maja obowiazek dokonywaé
wpisow wedtug przydzialu okreslonego w module zastgpstwa;

S3 osobiscie odpowiedzialni za swoje konto 1 nie moga umozliwia¢ korzystania z zasobow
osobom trzecim.

. Administrator:
a.

wprowadza aktualne dane, niezbedne do funkcjonowania systemu oraz dba o przeszkolenie
nowych pracownikéw szkoty;

w razie zaistniatych niejasnosci komunikuje si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy
I poprawy dziatania e-dziennika;

do 10 wrzesénia zapisuje na elektronicznym no$niku dane z poprzedniego roku szkolnego
i przekazuje nos$nik dyrektorowi szkoty;

d. nanosi wszelkie zmiany w planie zajec¢ na polecenie dyrektora szkoty;
e. zakltada dzienniki zaj¢¢ innych;

jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu, z wyjatkiem dyrektora, zadnych danych
konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

§5
OBOWIAZKI INNYCH UZYTKOWNIKOW DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Rodzice/opiekunowie prawni:

a.

kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia ma niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajagce podglad postepow edukacyjnych dziecka, sprawdzanie
frekwencji oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z wychowawcag i nauczycielami
W sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniéw;

na poczatku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic/opiekun prawny podaje
wychowawcy swoj adres e-mail oraz adres poczty internetowej swojego dziecka, ktore beda
loginami do kont w dzienniku;



C. rodzice/opickunowie prawni sg informowani o przewidywanych ocenach rocznych z zajec
edukacyjnych oraz zachowania poprzez wglad do zapisow w dzienniku elektronicznym; nie
stosuje si¢ innej formy informowania o w/w ocenach;

d. informacje o zagrozeniach $rodrocznymi i rocznymi ocenami niedostatecznymi z zajec
edukacyjnych oraz ocenie nagannej zachowania rodzice/opiekunowie prawni sg informowani
w dotychczas stosowanej formie tradycyjnej (zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty);

e. odczytanie informaciji przez rodzica/opiekuna prawnego zawartej w module WIADOMOSCI,
jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajaca
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica/ opiekuna prawnego ucznia;

f. za pomoca WIADOMOSCI mozna powiadamiaé rodzicoéw/opiekunéw prawnych o zebraniach
z rodzicami, licie obowigzujacych lektur, zadaniach domowych, czy innych waznych
informacjach;

g. w przypadku zauwazenia bledow we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic/opiekun
prawny ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub administratora
dziennika elektronicznego;

h. rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania
dziennika elektronicznego, korzystajac z materialow informacyjnych zamieszczonych na
stronie internetowej szkoty.

Uczniowie:

a. maja konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace podglad swoich postepoéw
edukacyjnych;

b. adresy e-mail uczniow, ktore bedg loginem do konta w dzienniku, podaja ich rodzice/
opiekunowie prawni;

. rodzic/opiekun prawny odpowiada za konto niepelnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym;

d. w przypadku zauwazenia btedow we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela lub wychowawcg.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zaj¢ciach zanotowac niezbedne
dane, ktore po ustgpieniu awarii niezwtocznie wprowadzi do dziennika elektronicznego.
Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z e-dziennika,
maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e-dziennika, ktore nie
beda przechowywane, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Nie mozna zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy uzytkownik jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku elektronicznym
wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Regulamin obowigzuje od 1 wrze$nia 2020 r.



