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Zakladna Skola Klokocova 742/15 Hnust’a

ZAS
Klokocova 742

Nézov organizécie Ziakladna skola, Kloko¢ova 742/15, Hnust’a
Nézov internej smernice Rokovaci poriadok
Poradové ¢islo smernice Interna smernica ¢.6/2022
Vypracoval Mgr. Jana Cikraiova
Schvalil Mgr. Jana Cikraiova
Datum vyhotovenia internej smernice 17.augusta 2022
Za spravnost’ smernice zodpoveda Mgr. Jana Cikraiova
Za dodrziavanie smernice zodpoveda Mgr. Jana Cikraiova

Mgr. Miroslava Libiakova
Platnost’ internej smernice 26. septembra 2022
Prilohy

ClL1

Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok upravuje pripravu, obsah rokovania, spdsob uznaSania, spdsob kontroly
uzneseni a zabezpecenie uloh.

Cl.2
Ulohy pedagogickej rady, pracovnych porad, predmetovych komisii a metodického
zdruZenia

Hlavna népln prace a tlohy pedagogickych a odbornych zamestnancov vyplyvaja zo
zékona z22. 05. 2008 ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky MS SR zo 6. jula 2011 & 224/2011 Z.z., ktorou sa
meni a dopliia vyhlaska MS SR &.320/2008 Z.z o zakladnej $kole a pracovného poriadku pre
zamestnancov Skoly.

Pedagogicka rada, metodické zdruZenie a predmetové komisie st poradnymi organmi riaditel'a
Skoly.

Pedagogicka rada
Ulohy:
e hodnotenie prospechu, spravania a plnenie povinnej Skolskej dochadzky ziakov,
e analyza vychovno-vzdeldvacej ¢innosti za predchadzajice obdobie,
e prerokovanie poradia a dizky prestavok, §kolsky rozvrh,
e forma klasifikacie ziakov na 1. stupni a na 2. stupni,
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e navrh a schvélenie vychovnych opatreni a pochval, ocenent,
e konstruktivne prerokuvanie skolskych dokumentov, planu prace Skoly,
e navrhy podnetov na skvalitnenie ¢innosti a vysledkov préce.

Pedagogicka rada zasada minimalne Styrikrat v $kolskom roku.

Pedagogickti radu tvoria vSetci pedagogicki pracovnici vratane asistentov a odborny
zamestnanec — skolsky $pecialny a Skolsky psycholog.

Ucast’ na radach je povinna pre vietkych uvedenych zamestnancov.

Pracovna porada
Ulohy:
¢ kontrola plnenia uloh v predchadzajlicom mesiaci,
e zistenie dovodov nesplnenia stanovenych uloh, urcenie nového ndhradného terminu,
e analyza vysledky prace, uspechy a nedostatky,
e stanovenie Uloh na novy mesiac, ur¢enie zodpovednych 0sob za splnenie danych uloh,
termin splnenia ulohy,
e vyjadrenie poziadaviek na skvalitnenie prace,
e rozbor a vyvodenie stanoviska k vzniknutym problémom pocas daného mesiaca,
e oboznamenie sa s novymi Skolskymi predpismi, vyhlaskami,
e oboznamenie sa s informéciami z réznych médii, Skoleni, vzdelavani.

Pracovna porada sa uskutoc¢iiuje raz do mesiaca v prvy utorok v danom mesiaci.
Ucast vietkych zamestnancov je povinna.

Predmetové komisie, Metodické zdruzenie
Ulohy:
e kontrola plnenia tloh stanovenych v plane ¢innosti na dany $k.rok,
e prerokovanie a kontrola plnenia uéebnych planov a u¢ebnych osnov
e rozbor vychovno-vzdelavacej ¢innosti, problémy,
e vyvodenie opatreni na skvalitnenie svojej innosti,
e sutaze, aktivity, praca s detmi,
e nastenky, prispevky do ¢asopisu, www.stranky.
e predkladanie podnetov do planu Skoly.

Metodické zdruzenie, predmetova komisia zasadd podl'a potreby, najmenej 4x v Skolskom
roku. Ugast’ &lenov je povinna.
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CL3
Schodzkova ¢innost’

Plan zasadnuti uvedenych poradnych organov je zahrnuty v plane Skoly a konkretizovany
V mesacnych planoch.
Program rokovania navrhuje, zvolava a kontroluje uznesenia:

e  Pedagogicku radu a pracovnii poradu riaditel’ka $koly, Mgr. Jana Cikraiova, v jej
nepritomnosti zastupkyna skoly, Mgr. Miroslava Libiakova

e  Zasadnutia PK/MZ veduci PK/MZ schvéleni na prvej pedagogickej rade daného
Skolského roka

e  Zasadnutia vedenia Skoly riaditel’ka Skoly.

e  Zasadnutia Rady $koly — povereny ¢len - Mgr.Anna Skoriiova

Podklady na rokovania zabezpecuju:
e  Pracovnici ur€eni riaditelom Skoly
e  Pracovnici povereni riaditel'om Skoly
e  Pracovnici povereni uznesenim

Zakladné podklady pre rokovania urcuje riaditel’ Skoly. Zastupca riaditela Skoly, veduci
PK/MZ, SJ, hospodarka dévaji navrhy na rézne rokovania.

ClL4
Rokovanie

Rokuje sa podl'a schvaleného programu. Program je nasledovny:

Prezentacia pritomnych, nepritomnych ¢lenov

Otvorenie, oboznamenie s programom rokovania

Navrh a schvélenie zapisovatel’a zapisnic a overovatel'ov zapisnice.
Kontrola plnenia uznesenia a tloh z poslednej porady

Rokovanie

Diskusia

Uznesenie

Zaver

Vsetci pracovnici maju pravo a povinnost’ aktivne sa zucastiiovat’ rokovania, vznasat’ otazky,
namety a pripomienky, uplatiovat’ svoje poznatky a skusenosti z vyucovacieho procesu.
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CL5
Obsah zapisu

Z kazdého rokovania sa vyhotovi zapisnica. Za spravnost’ a objektivnost’ zapisnice z rokovania

je zodpovedny zapisovatel. Za spravnu formulaciu uzneseni, zaverov a odporucani je

zodpovedny riaditel’ Skoly.

Zapisnica musi obsahovat’:

datum, program rokovania,

meno predsedajuceho,

pritomni a nepritomni ¢lenovia,
charakteristika ndvrhov, stanoviska k nim,
pridelené ulohy, sposoby plnenia,
vypracovanie zapisu, zapisovatel’,

overenie zapisu overovatel'mi alebo riaditelom Skoly.

Zapisy sa vykonavaju pravdivo, uvadzaju sa konkrétne tlohy, terminy a 0soby.
V kontrole plnenia uznesenia sa analyzuje nesplnenie tloh, pri¢iny a vyvodia sa konkrétne
opatrenia, terminy a konkrétne zodpovedné osoby.

ClL6
Uznesenia

Hlasovacie pravo ma kazdy ¢len rady, komisii, uznasa sa nadpolovi¢nou vicsinou
Predsedajuci mé prva pozastavit’ vykon uznesenia, ak predpoklada, Ze odporuje platnym
predpisom

Pozvani hostia vystupia na zaklade ustneho poziadania

Uznesenie je oznamené vSetkym zamestnancom

Nepritomni ¢lenovia st povinni oboznamit’ sa s programom rokovania a stanovenym
uznesenim

Uznesenie — berie na vedomie, schvaluje, uklada. Pise sa konkrétny udaj, Giloha , vec,
termin a konkrétna poverena osoba.

Zapisuju sa vSetky dolezité fakty tykajuce sa vychovno-vzdeldvacieho procesu.
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Organizacno-technické zabezpecenie rokovani

=

O kazdom rokovani sa vyhotovuje zapisnica, je uloZzend u riaditel’ky Skoly.
2. Zéapisnicu vyhotovuju a overuju povereni pracovnici do 5 dni od zasadnutia.

CL 8
Zaverefné ustanovenie

1. Zmeny a doplnky mozno vykonat’ na zéklade navrhu a jeho schvalenia pedagogickou
radou
2. Tento rokovaci poriadok nadobuda Gc¢innost’ dilom 26.09.2022 a nahradza rokovaci

poriadok schvaleny 23. 09. 2020.

V Hnusti, 17.8.2022 Mgr. Jana Cikraiova
riaditel’ka Skoly
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