MANUAL DE LA AUTOEVALUACION Y
COEVALUACION DOCENTE

1. Ingrese a la pagina web del Instituto Caldas www.institutocaldas.edu.co (1), acceda al
SEB (2) e ingrese a Pagina Web (3) — Encuestas Instituto Caldas (4) — Evaluacion
Docente (5).
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2. Unavez ingrese a Cosmos, haga clic en Soy docente (6) y acceda a su cuenta con el
ID Usuario (codigo) (7) y la Contrasefia (8) y dé clic en el boton de Acceder (9).
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3. Al ingresar seleccione Evaluacion Docente (10) y seleccione de la lista la opcion
Evaluacion Docente




Evaluacion Docente
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Servicio a los Docentes

4. seleccione el periodo de la encuesta (12) y haga clic en el botén Enviar (13).
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5. Enlaventana gue se observa a continuacion podra visualizar las evaluaciones que fueron

habilitadas, dé clic sobre el nombre del profesor teniendo en cuenta la clase de evaluacién que
se va a realizar. COEV: Coevaluacion — ATEV: Autoevaluacion.

Mits Curse Instructor Sesion  Estade
120 WTEY 00131 METEVL_INSTITUTO CALDAS TEORICA Perdiunte
120 MTEV 00121 METEVI_INSTITUTO CALDAS TIORCA Pendents
120 HTEV 00121 METEVI_PISTITUTO CALDAS TECRICA Pendiante
330 WTEV 00131 METEVI_INSTITUTO CALDAS TECRICA Pendiante
320 WTEV 00L3L METEVI_INSTITUTO CALDAS nouu_
520 MTEV 00131 METEVE_INSTITUTO CALDSS TECRICA

120 NTEV 00131 HETEVL_INSTITUTO CALOAS TEORXCA Pundunte
120 MYRV 00121 METEVL_INSTITUTO CALDAS TIORICA Pendents
120 WTEV 00131 METEVL_INSTITUTO CALDAS TECRICA Fundients
44 ATEV 30139 AUTOEY_INSTITUTO CALDAS TECRIA Purdente
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Asi se visualiza la evaluacién del docente:
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En la encuesta se debe diligenciar cada uno de los enunciados y al finalizar hacer clic
en el botén Completa.

Terminada la evaluacion, el sistema lo regresa a la pantalla de seleccién de profesores, repita
el procedimiento hasta completar todas las evaluaciones.

Esta evaluacion es completamente anénima.

En caso de cualquier duda o dificultad para responder la evaluacion, puede escribir al correo
electronico: icaldas@unab.edu.co
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