PROGRAM PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ZADANIA

I. Praca pedagogiczna z
czytelnikiem

SRODKI i FORMY REALIZACJI

1. Udostepnianie zbioréw:

- aktualizacja kart czytelniczych i zatozenie kart uczniom klasy |;

- udostepnianie ksiegozbioru indywidualnym czytelnikom oraz przekazanie ksigzek nauczycielom
jezyka polskiego i angielskiego;

- wypozyczanie zbioréw, pomoc w wyborach czytelniczych;

- zapoznanie z regulaminem biblioteki uczniéw klasy | oraz pasowanie na czytelnikow;

- prowadzenie statystyki czytelniczej semestralnej, rocznej;

- wprowadzenie Podrecznikdw Rzgdowych tegorocznych podrecznikow dla klas 1,4,7 i rozdanie ich
uczniom, oraz zebranie ich od ucznidéw w czerwcu.

2. Rozwijanie kultury czytelniczej:

- prowadzenie indywidualnych rozmow czytelniczych na temat ciekawych, godnych przeczytania
ksigzek,

- prowadzenie Kota biblioteki szkolnej,

- rozwijanie zainteresowania literaturg popularnonaukowa,

- wyrabianie nawyku samodzielnego korzystania z ksiegozbioru podrecznego oraz samodzielnego
wyszukiwania ksigzek na dany temat,

- indywidualizacja dziatah wobec ucznidw ze szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi,

- pomoc uczniom przygotowujgcym sie do konkurséw przedmiotowych i innych,

- organizacja zbiorow i warsztatu informacyjnego; uaktualnianie napisow informacyjnych, plansz.
- udostepnianie materiatéw bibliotecznych na zajecia edukacyjne,

- pomoc w habywaniu przez ucznidow umiejetnosci poszukiwania, porzgdkowania i
wykorzystywania informacji z réznych zrédet,

- pomoc w wyszukiwaniu materiatow zrodtowych na okreslony temat,

- udzielanie wskazéwek czytelnikom korzystajgcym z wolnego dostepu do pétek, udzielanie porad
bibliotecznych, podsuwanie uczniom utworéw dostosowanych do ich dojrzatosci umystowej i
emocjonalne;.
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Il Dziatalnosc¢ informacyjna i
promocja biblioteki

I Wspdtpraca ze
Srodowiskiem szkolnym i
pozaszkolnym

- przeprowadzanie lekcji bibliotecznych,
- uczenie poszanowania ksigzek i podrecznikdédw oraz poprawnego zachowania w bibliotece,

3. Inspirowanie czytelnictwa poprzez:

- reklamowanie ksigzek

- udzielanie porad i wskazéwek w wyborach czytelniczych,

- wystawki okolicznos$ciowe i zakupionych nowosci,

- przeprowadzenie imprez i konkursow czytelniczych.

- rozmowy i dyskusje o ksigzkach z cztonkami klubu bibliotecznego i polecanie przez nich ksigzek
do czytania

- prowadzenie akcji i imprez czytelniczych,

- prowadzenie gazetki promujgcej czytanie.

1. Udzielanie informaciji bibliotecznych, katalogowych i rzeczowych.

2. Piecza nad tablicami , Biblioteka” i umieszczanie informaciji na tablicach w bibliotece

3. Dbanie o estetyke i wystrdj biblioteki.

4. Promocja dziatanh biblioteki na stronie internetowej szkoty w zaktadce” Biblioteka” , w kronice i na
tablicach informacyjnych.

1 Wspotpraca z Rada Pedagogiczna:

- gromadzenie ( w miare mozliwosci) materiatow przydatnych podczas zajec lekcyjnych i
pozalekcyjnych.

- pomoc w doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela; gromadzenie materiatéw metodycznych.
- udzielanie pomocy, informacji, korzystajgcym ze zbioréw uczniom i nauczycielom.

- wspotpraca z nauczycielami w ramach realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych.

- konsultacja przy zakupach do biblioteki.

2 Promocja roli czytania i biblioteki wsréd rodzicow:

- informowanie o czytelnictwie dzieci i popularyzowanie literatury pedagogicznej ( poprzez
umieszczone na stronie szkoty wykazy ksigzek pedagogicznych )

- informowanie o majacych sie odby¢ imprezach na stronie internetowej szkoty i tablicy
informacyjnej.
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IV Samodoskonalenie i
doskonalenie zawodowe

V. Prace
organizacyjno-techniczne

1. Doskonalenie warsztatu pracy. caty rok
2. Opracowywanie materiatow do lekcji bibliotecznych

3. Doskonalenie w zakresie technologii informatycznej

4. Udziat w szkoleniowych radach pedagogicznych

1.Planowanie i sprawozdawczos¢ wrzesien
- opracowanie rocznego planu pracy biblioteki. co semestr
- prowadzenie statystyki dziennej wypozyczen , potrocznej, rocznej. caty rok

- opracowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z czytelnictwa oraz pracy biblioteki.
- prowadzenie dziennika bibliotecznego i dokumentaciji.

2. Gromadzenie, opracowanie, selekcja i konserwacja zbioréw caty rok
- uzupetnianie zbioréw w miare mozliwosci finansowych

- zakup nowosci zgodnie z zapotrzebowaniem uczniow

- uzupetnienie dziatu lektur

- wzbogacenie ksiegozbioru o wspotczesng literature dzieciecg i mtodziezowg oraz o literature
dzieciecg w jezyku angielskim.

- pozyskiwanie ksigzek w ramach daréw od sponsoréw i uczniow szkoty .

- zakup ksigzek metodycznych dla nauczycieli zgodnie z zapotrzebowaniem.

- prenumerata czasopism zgodnych z zapotrzebowaniem.

- selekcja zbioréw- inwentaryzacja ubytkow.

- konserwacja zbioréw — naprawa ksigzek.

- foliowanie zbiorow.

- zakonczenie dziatalnosci biblioteki w roku szkolnym; odbidr ksigzek i podrecznikow (sprawdzenie
ich stanu).

- uzupetnienie i zamknigcie catej dokumentaciji bibliotecznej.

3. Organizacja udostepniania zbioréw bibliotecznych

-ewidencja- biezgce prowadzenie ksigg inwentarzowych i rejestru ubytkéw.

- opracowanie zbiorow — klasyfikowanie wg UKD, katalogowanie, techniczne opracowanie ksigzek.
- prowadzenie Ksiegi Podrecznikow Rzgdowych.



