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Pfiloha €.1: PROVOZNIi RAD (Vnitini pravidla)
Détské skupiny Skolamys| v rezimu zékona ¢&. 247/2014 Sb.

l. Pfedmét vymezeni

Détska skupina (dale DS) poskytuje sluzbu péce o dité na zakladé zapisu do evidence
poskytovatelt ve smyslu ustanoveni § 4 a spociva v pravidelné péci o dité od dvou let véku
do zahajeni povinné Skolni dochazky v rozsahu 7 hodin denné za ucelem zapojeni rodi€u do
pracovniho rezimu. Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte
a je zaméfena na zajisténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyku ditéte. Sluzba péce o dité je urena pro vefejnost v rezimu Détska
skupina pro verfejnost. Sluzba péce o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodici.
Poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité s astecnou uhradou nakladi podle § 6 odst. 2.

Il. Identifikace provozovatele

Nazev organizace: Skolamysl, z.s.

Sidlo: B. Némcové 150, Litomysl, 570 01

IC: 02951037

Zastoupena: Mgr. Véra Vanova Krejcova, Ph.D.

lll. Udaje o zafFizeni

Oznadeni détské skupiny: Détska skupina SKOLAMYSL
Adresa: Zamecka 1176, 570 01 Litomysl

Forma: Détska skupina pro vefejnost

Kapacita: 12 déti

Den zahajeni provozu: 1. 1. 2024

Provozni doba: ve dnech pondéli az patek, v ¢ase 7:30 az 14:30
Vedouci DS: MUDr. Dana Kovéarova

Telefon: + 420 775 382 076

IV. Rezimové pozadavky

Nastup déti

Nastup ditéte do zafizeni je od 7:30 do 8:30 hod (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné stanoveno jinak). Rodie jsou povinni dovést dité do denni
mistnosti détské skupiny a osobné ho pfedat pecujici osobé.

PFi kazdém prichodu do DS bude dité zaevidovano do dochazkového listu.

Uvedena provozni doba détské skupiny Skolamy$l mdZe byt omezena v dob& vanodénich
svatkdl nebo letnich prazdnin, pfipadné jiné nepredvidatelné a havarijni situace. O kazdém
eventualnim doasném omezeni provozu je zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba v co
mozném nejkratSim terminu informovan telefonicky/emailem.
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Odchod déti
Odchod ditéte ze zafizeni je do 14:30 hod. Dité bude pfedano pouze rodi¢i nebo osobé starsi
18 let rodici uvedené v prihlasce.

Vybaveni déti
Rodi¢ je povinen vybavit dité do DS vécmi osobni potfeby, které oznaci jménem ditéte. Véci

budou ulozeny v jeho vlastnim boxu/skfifice nebo v Satné.

Jedna se o:
o kompletni pfevle€eni do vnitfnich prostor
e pFezlvky

e nahradni oble€eni (tricko kratky/dlouhy rukav, teplaky/kratasy, spodni pradlo, ponozky)
e obleceni na ven dle ro&niho obdobi s vhodnou obuvi

e pyzamo (je-li dité zvyklé spat pfes den v pyzamu)

e Vlastni hrnecek na piti (vhodny do myc¢ky, muze byt keramicky)

e zasobu plenek a vlhéené ubrousky (v pfipadé, ze dité& nechodi samo na zachod)

e ochranné obleceni do Ateliéru (napf. staré tricko)

Ditéti, které se uci chodit bez plen, rodi¢ rovnéz ponecha zasobu plen a vihéenych ubrousku
(v zajmu pocitu bezpedi ditéte a z hygienickych duavodu).

ReZim dne
Rezim dne je z organizaCnich davodu détské skupiny Casteéné stanoven, vychazi vSak
predevSim z konkrétnich situaci déti, rodi¢u a détské skupiny. Je kladen dlraz na rovnovahu
mezi potfebou svobody a dodrzovani fadu. Uspofadani dne respektuje potieby déti a jejich
zdravy vyvo.
Obecny orientacni plan reZimu dne:
e 07:30 —08:30 spolecné schazeni déti, volna hra
e 08:30 - 09:00 uklid hracek, hygiena, svacina
o 09:00 — 11:45 ranni kruh a spole¢né ritualy, fizené aktivity vztahujici se k tématu,
nepfimo Fizené ¢innosti v centrech aktivit — nabidka, z niz si déti vybiraji, pobyt venku
a volné hry
e 11:45 —12:30 pfesun na obéd, obéd, pfiprava na odpocinek,
e 12:30 — 13:30 odpocinek, relaxace déti, dle individualni potfeby spanek/nahradni
klidova aktivita,
o 13:30 — 14:30 oblékani, hygiena, svacina, volna hra, individualni spontanni &innosti,
odchod déti, ukonéeni dne.

Hra

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s €innostmi fizenymi ve vyvazeném poméru a se
zfetelem na individualni potfeby déti. Didakticky cilené Cinnosti probihaji formou individualni,
skupinové &i spole¢né prace pecujici osoby s détmi. Jsou zaméreny do vSech oblasti rozvoje
ditéte: citové, socialni, smyslové a poznavaci, pohybové. Vzdélavani probiha v duchu
programu Zagcit spolu ve formé nabidky, z niz si déti voli dle svych zajmU a preferenci. Situacéni
uCeni probiha v pradbéhu celého dne. Je zaloZzeno na vytvafeni a vyuzivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukazky Zivotnich souvislosti tak,
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aby se ucily dovednostem a poznatkim v okamziku, kdy je potfebuji a mohou tak Iépe pochopit
jejich smysl. Spontanni socialni u¢eni probiha v pribéhu celého dne a je zalozeno na principu
pfirozené napodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech Cinnostech a situacich vzor v
chovani i postojich.

Pohybové aktivity

P¥i télovychovnych aktivitach dba pecujici osoba o bezpelnost

déti, upozoriuje déti na pfipadna rizika, zajiStuje podporu pfi cvi€eni. Ve vnitfnim prostoru
zarazuje pohybové aktivity, které omezeny prostor dovoli. Pohybové aktivity probihaji v
prabéhu celého dne v podobé: zdravotné zaméfenych cvi€eni (vyrovnavaci, protahovaci,
uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a pohybovych her a hudebné pohybovych cinnosti.
Podporovan je zejména pfirozeny pohyb pfi spontannich hrach a pfi pobytu venku.

Pobyt venku
Pobyt venku probiha kazdy den, s vyjimkou velmi nepfiznivého poéasi. Pobyt venku se

neuskuteCriuje pfi mrazu pod 10 stupnt Celsia, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich. K
pohybovym aktivitam je vyuzivan pfilehly park, détské hristé, méstska sportovisté, les,
pozemek nalezici nemovitosti provozu détské skupiny. Pecujici osoba pribézné kontroluje
stav vybaveni, které je vyuzivano pro venkovni aktivity. Za stav détského hfisté zodpovida
provozovatel.

Odpocdinek

Détem k odpolednimu odpocinku slouzi prostory relaxacni mistnosti v dobé od 12:30 do 13:30
(neni-li v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné stanoveno
jinak). Odpocinek a spanek vychazi z individualnich potfeb déti. Détem, které neusnou, jsou
nabidnuty nahradni aktivity, pfi nichz nerusi spici nebo dale odpocCivajici déti.

Stravovani

Dopoledni a odpoledni svaciny détem zajistuji rodiCe. Obéd je zajistén externim dodavatelem,
Ci rodiCem. Aktualni tydenni jidelni listek je vyvéSen v détské skupiné a obsahuje seznam
alergenu. Po celou dobu poskytovani péce se poskytovatel zavazuje zajistit pro dité pitny
rezim.

Poskytovatel dodrzuje potfebné hygienické normy pro ukladani a manipulaci s potravinami.

Harmonogram stravovani — dopoledni svacina probiha mezi 8:40-9:00, obéd od 12:00 do
12:30 hod., odpoledni svacina po odpoc€inku cca ve 14:00 hod. S ohledem k potfebam ditéte
je po dohodé s rodi€i mozné zaradit dalsi ¢as, v némz je ditéti podavana strava. Déti se podili
na pfipravé a podavani svacin, jsou pfi stolovani vedeny k sebeobsluze a samostatnosti.
Respektujeme individualni potfeby v oblasti stravovani kazdého ditéte.

Otuzovani

Déti jsou otuzovany vzduchem: Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti, sledovano vytapéni
mistnosti a regulace teploty, zajistén dostateCny pobyt venku, dbano na vhodné obleCeni déti
v zafizeni i venku.
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V. Proces prijeti ditéte

Déti jsou do détské skupiny v pfipadé volné kapacity pfijimany v prabéhu celého roku. O pfijeti
ditéte do zafizeni rozhoduje statutarni organ détské skupiny. Sluzba pravidelné péce o dité je
urCena pro déti od dvou let véku do zahajeni povinné Skolni dochazky za ucelem zapojeni
rodi¢l do pracovniho rezimu. Je splnéno, Ze minimalné jeden z rodicu ditéte je zaméstnan,
vykonava samostatné vydéleCnou cinnost, studuje, nebo pokud je nezaméstnany, tak si
zaméstnani hleda (je evidovany jako uchaze€ o zaméstnani na ufadu prace). Tato podminka
je splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni. Kazdé pfijaté dité musi splfovat
podminky stanovené v § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, tj. musi mit
vSechna stanovena pravidelna ockovani, nebo dokladovat, ze je proti nakaze imunni nebo, ze
se nemuze ocCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Soucasti pfihlasky do zafizeni je
potvrzeni lékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte navstévovat zafizeni péce o déti.

Pravidla pfijimani novych déti do détské skupiny:
e VoIné misto
o Vznikne-li v pribéhu roku neobsazené misto, je mozné pfijmout do DS nové
dité.
e Prihlaska
o Proces prijeti ditéte je zahajen na zakladé odevzdani fadné vyplnéné pfihlasky
se v8emi povinnymi pfilohami (Posudek o zdravotni zpUsobilosti, Doklad o
vazbé na trh prace).
e PIna dochazka / sdilené misto
o PIna dochazka znamena, Ze pro dité je rezervované misto kazdy provozni den
v tydnu.
o Sdilena dochazka znamena, ze dité dochazi do détské skupiny v pfedem
uréenych provoznich dnech tydne zapsanych ve smlouvé.
Sdilena mista jsou mozna pouze ve varianté 2 dny nebo 3 dny v tydnu.
Kapacita sdilenych mist v obou variantach je totoZzna a jeji poCet odpovida
poctu neobsazenych mist détmi s plnou dochazkou.
o Poradi pfijimanych déti
Prioritné budou do détské skupiny pfijimani zajemci o plnou dochazku.
V poradi pfijeti bude zohlednéno:
e Pritomnost dal$iho sourozence v DS &i ZS Skolamysil.
e Soulad rodicl s filozofii vzdélavaciho programu Zagit spolu
e Osobni navstéva rodict DS Skolamysl dle pfedchozi domluvy pred zahajenim procesu
pfijeti ditéte do DS.
V pfipadé vétsiho poctu pfihlaSenych déti, nez je kapacita neobsazenych mist zgjemci o stalou
dochazku a shodného poradi dle kritérii, rozhoduje losovani pod dohledem zfizovatele DS a

vedouci DS.

Informace k zapisu do détské skupiny budou zvefejnény na webu https://www.skolamysl|.cz/
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Prijeti/neprijeti ditéte je zakonnému zastupci oznameno emailem vedoucim détské skupiny.
Pfed zahajenim dochazky do détské skupiny je zakonny zastupce informovan o pofadanych
akcich, chodu a provozu détské skupiny.

VI. Podminky dochazky déti

Dle uvedenych udaju dochazky ve smlouvé je ditéti rezervované misto v détské skupiné.
Smlouva je uzavirana do zacatku povinné skolni dochazky ditéte.

V pfipadé nahlasené nepfitomnosti déti s plnou &i sdilenou dochazkou muze byt rezervované
misto obsazeno dalSim ditétem s uzavienou Smlouvou o poskytovani sluzby péce o dité
v Détské skuping Skolamysl.

VII. Uhrada nakladi za sluzbu péée o dité

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astec¢nou Uhradou nakladu podle § 6 odst. 2 zakona
&.247/2014 Sb. Uhrada nakladil za sluzbu péée o dité je uréena na pokryti provoznich nakladd
zafizeni. Uhradu jizdného a vstupného na kulturni, sportovni & jiné akce vychovné-
vzdélavaciho charakteru akce hradi zakonny zastupce ditéte, které se akce zucastni. Vyse
pozadované castky je sdélena zakonnému zastupci ditéte pracovnikem détské skupiny
nejpozdéji 24 hodin pfed akci. Finan€ni hotovost je zakonnym zastupcem ditéte osobné
pfedana pracovniku détské skupiné pfi nastupu ¢i odchodu ditéte ze zafizeni. Pravidla uhrady
nakladd jsou uvedena v pisemné smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité mezi
provozovatelem a rodicem.

VIIl. Komunikace mezi poskytovatelem sluzby péce o dité a zakonnymi zastupci

ditéte

Zakonny zastupce ditéte ma pravo projevit pfipominky k chodu détské skupiny a konzultovat
vychovné i jiné obtiZe sveho ditéte s pracovniky détské skupiny. Jsou vitany naméty, napady
a aktivita ze strany zakonnych zastupcl déti, které pfispivaji k chodu détské skupiny, péci o
prostory détské skupiny, obohaceni programu détské skupiny, dale vypomoc pfi skupinovych
aktivitach, pfi pfipravé slavnosti a dalSich spoleénych akcich apod. Zakonni zastupci déti jsou
informovani o déni v détské skupiné (informace na nasténce v Satné DS, e-mailem,
informacemi na webovych strankach détské skupiny) a o pokrocich v u€eni svého ditéte
(individualni konzultace).

Individualni konzultace

Jsou organizovany 2x ro¢né. Individualnich konzultaci tzv. triad se ucastni pecujici osoba,
rodi¢/rodiCe, a dité. Jedna se o spolecné setkani nad pokroky v u€eni a vyvoji ditéte. Spolecné
vyhodnocujeme, co se dafi, mapujeme silné stranky ditéte a pfemyslime o cestach podpory
dalSiho rozvoje ditéte. Soucasti konzultaci je diskuse nad osobnim portfoliem ditéte, v némz
ma dité ulozené své prace.

IX. Zplsob zajisténi vhodného mikroklimatu (zplsob a intenzita vétrani, vytapéni),
osvétleni
Teplota vzduchu
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Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Provoz zafizeni je zastaven v pfipadé, kdy tfi
po sobé nasledujici dny dojde k poklesu teploty vzduchu pod 18°C nebo v jednom dni dojde k
poklesu teploty vzduchu pod 16°C.

Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdus$i: Rano pred
pfichodem déti do =zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v prabéhu dne
prostfednictvim kratkého a intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpodinku déti.

Osvétleni

V prostorach urCenych k trvalé Cinnosti déti je zajiSténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v
souladu s normovanymi pozadavky. Ochranu pfed oslnénim zajiStuji v oknech Zzaluzie.
Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé. Barevna uprava mistnosti nenarusuje zrakovou
pohodu.

X. Zasobovani pitnou vodou

Zdroj

Zafizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je
odebirana z méstské vodovodni sité.

XI. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla

Vymeéna luzkovin se uskutecruje jednou za 3 tydny, vymeéna ruénikl jednou za tyden, nebo v
pfipadé potfeby ihned. Vyménu détskych pyzam zajistuji rodiCe déti jednou za tyden, v pfipadé
vlastniho polstarku déti z domova je doporuc¢ena vyména jednou za mésic.

Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo peclujicimi osobami v provozovné détské skupiny mimo provozni
dobu. Po prani je mistnost, v niz je umisténa pracka, vétrana a desinfikovana. Za manipulaci
s pradlem zodpovida pecujici osoba. Manipulace s pouzitym a Cistym pradlem se uskutec¢nuje
oddélené. Pouzité pradlo je skladovano v uzaviratelném vaku v garazi. Cisté pradlo se
skladuje v samostatném ulozném prostoru. Skfiné se pravidelné vétraji a dezinfikuji. Pfi
vyskytu infekéniho onemocnéni se ruéniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouZitim
dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované obleceni se vyméni a pfeda rodici.

XIll. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Zpusob a Cetnost uklidu a Cisténi
Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny odpovidaji pec€ujici osoby.
Ve vSech prostorach, v nichz je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné, musi byt
provadén uklid
e denné setfenim vSech podlah a povrchu na vihko, u kobercl vy¢isténim vysavacem,
e denné vynasenim odpadka,
e denné umytim umyvadel, zachodl za pouziti Cisticich prostfedkd s naslednou
dezinfekci,
e denné vétranim,
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e nejméné jednou tydné umytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén hygienického
zarizeni,

e nejméné dvakrat rocné mytim oken a dvefi véetné rama, svitidel a svételnych zdroj(,

e nejmeéné dvakrat ro¢né prostfednictvim celkového uklidu vSech prostor, vcCetné
mokrého ¢isténi kobercu a predmétd, a je-li to mozné, téz hracek,

e jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby ¢astéji malovanim.

Zpusob a Cetnost dezinfekce a deratizace:
Dezinfekce a deratizace se provadi:
o profylakticky jedenkrat ro¢né a dle potfeby za pouziti pfipravkd k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umozhujicich snadnou sanitaci.

XIll. Dalsi pozadavky

Nemoc ditéte

Do détské skupiny pfivadéji rodiCe dité, pokud je zdravé. V pfipadé, ze dité jevi pfiznaky
nemoci, ma pecujici osoba pravo dany den dité do DS nepfijmout. Pfi nahlém onemocnéni
ditéte v détské skupiné jsou zakonni zastupci telefonicky informovani o stavu ditéte a podle
svych moznosti si dité po dohodé s peclujici osobou co nejdfive vyzvednou. V pfipadé
onemocnéni ditéte je zakonny zastupce povinen informovat pecujici osobu o jeho
nepfitomnosti v zafizeni.

Vyskyt infek€niho onemocnéni

Vyskyt kazdého infek&niho onemocnéni v rodiné (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.) je
zakonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé. Vyskyt pedikuldzy (ves détska)
v rodiné je zakonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé. Zbavit déti vsi je
povinnosti rodi€u, nikoliv pecujicich osob. Détska skupina doporu€uje zakonnym zastupctim
drzet se doporuéenych postupl odborniku a €isténi vlast nékolikrat po sobé po nékolika dnech
i tydnech opakovat.

Evidence a registrace urazi

V pfipadé urazu je pecujici osoba povinna zaijistit ditéti prvotni oSetieni, pfipadné i Iékarské
vySetfeni. Bezodkladné jsou o Urazu informovani zakonni zastupci ditéte. Pecujici osoba
zajisti zapis do knihy Urazu do 24 hodin. Za dany Uraz je povazovan Uraz, ktery se stal v pfimé
souvislosti s vychovné vzdélavaci Cinnosti (v détské skupiné, pfi akcich konanych détskou
skupinou mimo zafizeni) od doby pfevzeti do doby pfedani ditéte zakonnému zastupci i
povéfené osobé. Vyjmuti pfisatého klistéte ani odstrariovani vi nespada do urgentni pomoci.
Lékarni¢ka pro poskytnuti prvni pomoci je sou€asti povinného vybaveni zafizeni.

XIV. Jiné
Omezeni v ramci détské skupiny
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V celém objektu détské skupiny je zakaz koufeni, a to podle zakona €. 379/2005 Sb., dale
zakaz pozivani alkoholu, zakaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicl, zakaz vstupu
a volného pobihani zvifat.

Podminky zachazeni s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajistuje pecujici osoba, aby déti zachazely Setrné s
hratkami, vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly majetek zafizeni. PoSkodi — li dité
zamérneé jakykoliv majetek Skoly, bude vySe Skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte,
ktery bude pozadan o spolupraci a spolutcast na odstranéni vzniklé Skody. Po dobu pobytu v
prostorach détské skupiny jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby neposkozovali
majetek zafizeni.

Pokyny pro pfipady nouze (havarie, pozar a jiné)
Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuaéni fady, podle kterych se FeSi
mimoradné situace.

Stiznosti, oznameni a podnéty

V pfipadé podnétnych pfipominek ke sluzbé péce o dité v détské skupiné se mohou zakonni
zastupci ditéte obratit na vedouci détské skupiny, pfipadné statutarniho zastupce zafizeni.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné zafizeni a na webovych strankach détske
skupiny. Zakonni zastupci ditéte jsou s Provoznim fadem seznameni pfi pfijeti ditéte do
zafizeni. Provozni fad nabyva ucinnosti dne 1.1.2024. Provozovatel si vyhrazuje pravo
v pfipadé potieby ménit a aktualizovat provozni fad.

V Litomysli 18.10.2023



