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Warszawa, dnia ....ccceeeeeeeeeieeee e eeveesnees

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 357 W WARSZAWIE

Procedura zostata opracowana na podstawie:

1) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2156);

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomoéw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 893);

3) Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 783).

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa szkolnego osoba, ktéra otrzymata dokument (uczer/absolwent)
moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 357 z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa szkolnego, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej procedury.

Wz6r wniosku mozna pobrac w sekretariacie Szkoty lub ze strony internetowej Szkoty.
Do wniosku o wydanie duplikatu nalezy dotgczyé dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie, zgodnie z art. 26 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukow
szkolnych, optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26 zt (zgodnie
z Wykazem przedmiotow optaty skarbowej, stawkami tej optaty oraz zwolnieniami okreslonymi
w zatgczniku do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej).

Optate wnosi sie na rachunek bankowy wskazany przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 357 we wzorze
whiosku o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego, stanowigcego zatgcznik do niniejszej procedury.

Whiosek sktada sie w sekretariacie Szkoty lub korespondencyjnie drogg pocztowa (poczta tradycyjna).

Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje i zatgczniki, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje sie w posiadaniu Szkoty Podstawowej nr 357, duplikat wydaje sie bez
zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz do 14 dni roboczych.

Duplikat wydaje sie w formie zgodnej ze szczegétowymi przepisami regulujgcymi wydawanie tego typu
dokumentéw szkolnych.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do wydania
duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym
przypadku odtworzenie oryginatu sSwiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie przepisow o odtworzeniu
dyplomow i swiadectw ukoriczenia nauki, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe, ktdra ztozyta wniosek lub przez inng osobe
posiadajaca pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem.
Duplikat moze zosta¢ wysytany pod wskazany we wniosku adres, listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

Duplikat ma moc oryginatu i moze zosta¢ wydany ponownie.
W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejsza procedura obowigzuje od dnia ......ccccccceeverceeeeecennne. .

Beata Ciesielska-Pocialik
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 357
w Warszawie



