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Procedura postepowania w sytuacji stwierdzeni dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wlasnosci.

1.

Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje
mienia przez ucznia ustala okolicznos$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z
osobg informujgca o zaistniatym fakcie badz wilasnego ogladu sytuacji w
migjscu zaistnienia szkody.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, nauczyciel
przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami moggcymi si¢ znajdowaé/ w
miejscu zdarzenia.

Nauczyciel informuje o zaistniatlym fakcie dyrektora szkoty, sporzadza
notatke ze zdarzenia

-+ W przypadku niebudzacego watpliwosci  ustalenia  sprawcy szkody

wychowawca wzywa do szkoty jego rodzicéw/prawnych opiekunéw.
Poinformowanie rodzicéw ucznia (W obecnosci pedagoga szkolnego) o
konsekwencjach wandalizmu (materialnych, spotecznych, obnizonej ocenie
z zachowania), zastosowanie kary wobec ucznia, oraz wspolne z rodzicami
ustalenie mozliwosci naprawienia wyrzadzonych szkdd.

Spisanie notatki z przebiegu spotkania z rodzicami, w szczegolnosci
odnotowanie, co zostalo zniszczone, w jaki sposéb szkoda zostanie
naprawiona i w jakim terminie, jakie konsekwencje poniesie uczef. Notatke
podpisuja wszystkie osoby obecne na spotkaniu.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
przez ucznia.

1.
Ze

S

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy .

Nauczyciel, na ktérego lekcji miata miejsce kradziez lub ktéry zostat
poinformowany o kradziezy przez ucznia, we wspdtpracy z wychowawcg
ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez ucznia (z zachowaniem
nietykalnosci osobistej ucznia).

- Wychowawca zobowiazany jest poinformowaé dyrektora szkoly o zaistniatej

sytuacji.

Wychowawca wzywa rodzicéw/opiekunow prawnych sprawcy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci dyrektora
szkoty i rodzicow, z ktérej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow.

. Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania

skradzionej rzeczy lub pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu.
W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicéw/prawnych
opiekunoéw, dyrektor powiadamia policje.




Procedura postepowania wobee ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przest¢pstwa.

1.

2

3.

Przerwanie zachowania agresywnego.
Poinformowanie wychowawcy i dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia,
odpowiedzialni: wychowawca, nauczyciel interweniujgcy.

Powiadomienie rodzicéw ucznia - sprawcy.

Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbéj,
uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$é nie
jest nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcja sankcji (zgodnie ze
Statutem Szkoly) wobec ucznia. Przekazanie rodzicom (opiekunom)
pisemnej lub ustnej informacii nt. wyclagnietych konsekwencji wynikajacych
ze Statutu Szkoty. Sporzadzenie notatki o zdarzeniu. Notatke podpisujg
wszyscy obecni przy jej sporzadzaniu.

Dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie powiadamia Sad Rodzinny.

W przypadku zatrzymania ucznia (zabrania ucznia ze szkoly) przez policje,
dyrektor sporzadza notatke stuzbowa.

Procedura postepowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

1.

W

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej w przypadku, kiedy ofiara
doznata  obrazen, odpowiedzialni: pielegniarka  lub  nauczyciel
interweniujgcy.

Poinformowanie dyrektora szkoty o zdarzeniu.

. Powiadomienie rodzicéw ucznia o zdarzeniu oraz o mozliwosci wsparcia

psychologicznego.

W przypadku obrazen ucznia - wezwanie Pogotowia Ratunkowego.
Wezwanie policji do szkoty, gdy istnieje konieczno$é¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $rodkow przestepstwa, ustalenia okolicznosci.

. Ustalenie okolicznos$ci  zdarzenia. Sporzadzenie notatki stuzbowej —

_wychowawca. Sporzadzenie notatki o zdarzeniu. Notatke podpisuja wszyscy
obecni przy jej sporzadzaniu.

. Przekazanie rodzicom (opiekunom) informacji na temat wyciagnigtych

konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego. Sporzadzenie
notatki. Notatke podpisuja wszyscy obecni przy jej sporzadzaniu.




Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spoznien, wagarow.

1.

Prowadzenie indywidualnych rozméw wychowawcy z uczniem.

2. Staty kontakt z rodzicami, informowanie o frekwencji (notatka w e-

dzienniku).

. Zobowigzanie rodzica do informowania szkoly o przyczynie nieobecnosci

dziecka w szkole, jezeli nieobecno$é trwa powyzej 1 tygodnia (notatka
w Teczce Wychowawcy).

. W przypadku nieobecnosci ucznia, nieterminowego usprawiedliwiania

nieobecnosci przez rodzicéw, wychowawca kontaktuje sie z rodzicami
telefonicznie.

. Wezwanie pisemne rodzica do szkoly na konsultacje. Zawarcie kontraktu

pomiedzy uczniem, jego rodzicem (prawnym opiekunem) i dyrekcjg szkoty
w celu poprawy frekwencji ucznia. Ustalenie sposobdéw nadrobienia
zalegtosci. Sporzadzenie notatki. Notatke podpisujg wszyscy obecni przy jej
sporzadzaniu.

Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczna (mobilizacja zespotu
klasowego, wspotpraca wychowawcy z nauczycielami uczacymi te klase, z
PPP).

. W przypadku nieuzasadnionej dtuzszej nieobecnosci ucznia, wystanie do

rodzicow informacji o nierealizowaniu obowiazku nauki przez dziecko.
Jezeli w ciggu 7 dni od daty doreczenia powiadomienia, uczen nadal nie
realizuje obowigzku nauki, kieruje sie do rodzicow upomnienie zawierajace
stwierdzenie, ze obowiazek nauki nie jest realizowany i istnieje zagrozenie
skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Sporzadzenie
notatki. Notatke podpisujg wszyscy obecni przy jej sporzgdzaniu.

- Jezeli zastosowane $rodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych

efektow, dyrektor kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole.

1.

2.

Nauczyciel, ktéry powziat wiadomo$é o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

b) w szczegolnosci sprowadza fachowa pomoc medyczng

¢) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Nauczyciel nie dopuszceza do zajeé lub Je przerywa, wyprowadzajac uczniéw
z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub bedg prowadzone
zajgcia moze stwarzaé zagrozenie dla bezpieczefistwa uczniow.

- Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz

wychowawce.




4,

10.

11.

12,

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw/opiekunéw
prawnych poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor
powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica, godzin odbioru
dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Sporzadzenie notatki o zdarzeniu.
Notatke podpisujg wszyscy obecni przy jej sporzadzaniu.

W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna
prawnego — fakt ten dokumentuje sie w e-dzienniku.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie inspektora
bhp.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie policje, prokuratora, organ prowadzacy
i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob  wykluczajgcy
dopuszczenie 0s6b niepowotanych.

Dyrektor szkoty powotuje zespét powypadkowy, ktory przeprowadza
postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje, w tym protokét

powypadkowy.

Procedura postepowania w przypadku naglego zachorowania lub zlego
samopoczucia.

W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych
objawdw chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujaca
powinna:

L.
2.

Zapewni¢ opieke uczniowi.
Wyznaczy¢ osobe, za zgoda dyrektora szkoty, pod ktérej opieka chory udaje
si¢ do gabinetu pielegniarki/higienistki szkolne;.




. Pielegniarka szkolna lub, w razie Jej nieobecnosei, inna osoba dorosta

udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i informuje
o dolegliwosciach dziecka i wzywa telefonicznie rodzicow lub opiekunow.
Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opuscié teren
szkoty wylacznie pod opieka rodzica, opiekuna lub upowaznionej osoby
pelnoletnie;j.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych

dolegliwosciach szkota zapewnia dziecku dalszg opieke (odpoczynek
w gabinecie pielegniarki, sekretariacie, sali lekcyjne;j).

. W przypadku nieustepujacych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota

(pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) informuje o tym
fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nieustgpujgcych lub nasilajacych

si¢  dolegliwosci szkota (pielegniarka, nauczyciel lub pracownik
administracji) wzywa pogotowie ratunkowe,

. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego

wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas
transportu karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.

Procedura w przypadku wcezesSniejszego zwalniania ucznia ze szkoly.

1.

Uczen, ktéry chee opusci¢ szkote wezesnie] niz to wynika z jego planu zajeé
musi przedstawi¢ wychowawcy, nauczycielowi lub dyrekcji szkoty pisemne
zwolnienie od rodzicéw. Rodzic/opiekun prawny moze zamiesci¢ taka
informacje w e-dzienniku.

W przypadku nieprzewidzianej sytuacji, w ktorej rodzic/opiekun prawny
chce zwolni¢ wezesniej dziecko, moze to uczyni¢ odbierajac dziecko
osobiscie ze szkoty. Rodzic/opiekun prawny zglasza ten fakt wychowawcy,
nauczycielowi lub w  sekretariacie szkoty (wychowawca, nauczyciel,
dyrekcja potwierdzajg zwolnienie w e-dzienniku).

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawéw przemocy i
agresji wSrod uczniow.

W szkole mozna zaobserwowaé rézne formy przemocy i agresji uczniow:

* Przemoc fizyczna
* Przemoc stowna
* Przemoc psychiczna

* Cyberprzemoc




1. Nauczyciel powinien zareagowa¢ natychmiast, gdy obserwuje lub wie
0 wystgpieniu sytuacji przemocy. Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia
pomocy i wsparcia ofiary zdarzenia.

2. Nauczyciel (w przypadku zatrzymania sprawcow) powinien powiadomié¢ o
zaistniatym  fakcie wychowawce,  ktory zobligowany  jest do
odbycia rozmowy z uczniem. Wskazane jest, aby rozmowa odbyta sie w
obecnosci wybranego przez ucznia nauczyciela.

3. Wychowawca powinien powiadomié rodzicoéw/prawnych opiekunéw —
telefonicznie lub wezwaé do szkoty oraz odnotowaé rozmowe w e-dzienniku,

4. Wychowawca zobligowany  jest powiadomié¢  ucznia i jego
rodzicdw/opiekundw prawnych 0 konsekwencjach prawnych
1 procedurach uruchamianych w sytuacji powtarzania si¢ aktéw agresji lub
przemocy (w zaleznosci od wagi popetnionego czynu i reakcji sprawcy).
Sporzadza sie notatke. Notatke podpisujg wszyscy obecni.

5. Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, omawia zaistniatg
sytuacje z jej uczestnikami (czynnymi i biernymi), okolicznosci sytuacji,
przyczyny i skutki, jakie pociaga za sobg dane zachowanie. Wychowawca
powinien prowadzi¢ rozmowg tak, aby uczniowie doszli do konstruktywnych
wnioskow. Wspélna rozmowa powinna odby¢ sie niezwlocznie.

6. W przypadku braku zmiany zachowania agresywnego ucznia dyrektor w
porozumieniu z pedagogiem i psychologiem, ustala plan dziatan wobec
ucznia (np. skierowanie na konsultacje psychiatryczng, rozmowa
ostrzegawcza z policjantem, skierowania wniosku do Sadu Rodzinnego i
Nieletnich).

7. W przypadku szczegllnie  drastycznych  zachowan agresywnych,
zagrazajacych demoralizacjg uczniow, stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia
lub zycia, dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem
natychmiast powiadamia policje z pominigciem wyzej omowionej
procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalno$ci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly.

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt
godnosé/nietykalnosé osobistg nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoly, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory
powziat takie podejrzenie, zglasza powyzszy fakt dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji. Sporzadzona zostaje notatka,
podpisana przez rodzicdw/opiekundw prawnych ucznia.

3. W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo
ztozy¢ zawiadomienie na policji lub powiadomic¢ sad.




Procedura postepowania w przypadku zachowan samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoty ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnal
0 ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczen planuje podjaé prébe
samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé o tym
dyrektora szkoty.

a. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia
czynnikoéw wskazujgcych na ryzyko zachowar samobdjczych.

O _wysokim ryzyku zachowanh samobojczych $wiadczyé moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

° Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei.

* Mowienie wprost lub bezposrednio o samobojstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu.

* Pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow.

* Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie.

* Zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé.

* Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie
nietypowych zachowan.

° Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykdw, spozywanie alkoholu.

° Przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

* Podejmowanie w przesztodci prob samobdjczych.

° Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnily
samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, dyrektor, wychowawca, podejmuijag
odpowiednie dziatania interwencyine:

a. Jednoznacznie ustalaja, ktére z w/w przestanek wystepuja u danego
ucznia.

b. Przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, w celu
ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu kontaktujg sie z rodzicami ucznia.

C. Przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom. Sporzadzaja notatke
i umieszczaja ja w Rejestrze Zdarzen Niepozadanych. Notatke podpisuja
Wszyscy obecni przy jej sporzadzaniu.

d. Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc
psychoterapeutyczna poza szkota.




B. Postgpowanie w przypadku powziecia informacji, %e uczen zamierza
popetni¢ samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob
postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuaciji zagrozenia wychowawca oraz dyrektor szkoty

podejmuja nastepujgce dziatania:

a. Nie pozostawiaja ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce.

b. Informuja o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicow.

c. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekunow) lub, jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim
instytucjom (np. policji).

c. Postgpowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczeri podjgt prébe

samobdjczg.

Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjczg dyrektor
szkoty, wychowawca podejmujg nastepujace dziatania:

Jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten
rodzicow/opiekunéw  prawnych, niezwlocznie wzywa  pogotowie
ratunkowe oraz policje. Sporzadza notatke. Notatke podpisuja wszyscy
obecni przy jej sporzadzaniu.

Dyrektor szkoly oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz
przekazujg informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
Sporzadzaja notatke. Notatke podpisuja wszyscy obecni przy jej
sporzadzaniu.

Jesli préba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat
o zajsciu szkote, dyrektor szkoty przekazuje rodzicom informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Sporzadza notatke
Notatke podpisujg wszyscy obecni przy jej sporzadzaniu.

O prébie samobodjczej dyrektor informuje Rad¢ Pedagogiczng pod
rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli. Sporzadzony zostaje protokét z nadzwyczajnego posiedzenia
RP.

Dyrektor szkoty przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach
uzyskania pomocy psychologiczno -pedagogicznej poza szkotas.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacii.
Wezwany  psycholog  oraz  wychowawca udzielaja ~ pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty.




d. Postgpowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

° Zebranie przez wychowawce wstepnych informacji o okolicznos$ciach
zdarzenia i przekazanie ich dyrektorowi szkoty.

* Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujacego szkote przez
dyrektora szkoty.

* Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspélne podjecie dalszych dziatan.

* Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;.

* Poinformowanie o zdarzeniu ucznidéw na forum klasy przez
wychowawcow.

° Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych.

* Udzielanie wsparcia uczniom.

Procedura postepowania w przypadku zachowani
uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji.

1. Nauczyciel udziela uczniowi ustnego upomnienia.

2. W przypadku braku zmiany zachowania ucznia nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy o zaistniatej sytuacji. Wychowawca przeprowadza
rozmowe dyscyplinujacg z uczniem w obecnosci nauczyciela. Ustalone
zostajg srodki zaradcze majgce na celu poprawe zachowania ucznia,

3. W przypadku braku zmiany zachowania ze strony ucznia, wychowawca
powiadamia o sytuacji rodzicéw/opiekundw prawnych w e-dzienniku.
W przypadku braku reakcji rodzicéw/opiekunow prawnych na
interwencje wychowawcy, o fakcie zostaje powiadomiony dyrektor
szkoty.

4. Rodzice/opiekunowie prawni zostaja wezwani do szkoty w celu
przeprowadzenia rozmowy interwencyjnej. W razie potrzeby zostajg
ustalone systematyczne spotkania z uczniem majgce na celu poprawe
zachowania ucznia.

5. Nauczyciel ma obowigzek zareagowad, zgodnie ze statutem, w
przypadku gdy bez jego zgody na zajeciach uczen korzysta z telefonu
komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzadzenia stuzgcego do rejestraciji obrazu lub dzwigku.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia
szkoly przez ucznia w czasie zajeé lekeyjnych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty,
zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca na biezaco powiadamia o sytuacji telefonicznie rodzicow
/opiekunéw prawnych ucznia.




3. Wychowawca ustala przyczyne wagaréw i miejsca pobytu ucznia w czasie
nieobecnosci w szkole.

4. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia i
przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje
ucznia do zaniechania wagaréw lub samowolnego opuszczania szkoty, a
rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie
postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy podpisang
przez rodzica i ucznia.

5. W przypadku braku poprawy 1 czgstej nieobecnosci ucznia spowodowanej
wagarami informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

6. Dyrektor szkoty Wzywa rodzicdw na rozmowe celem wyjasnienia sytuacji
1 poinformowania rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o konsekwencjach
wynikajgcych z nie realizacji obowiazku szkolnego przez dziecko. Sporzadza
notatke z przeprowadzonej  rozmowy podpisana przez rodzica
1 ucznia.

7. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie  przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia pisemnie Sad
Rodzinny lub policje oraz organ prowadzacy.

XIV. Procedura postepowania w przypadku
diagnozowania trudnych sytuacji wychowawczych.

1. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i
rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego (analiza opinii z PPP, jesli taka
jest dostarczona przez rodzica do wychowawcy, sporzadzenie notatki z
informacji uzyskanych od rodzica — stan zdrowia dziecka, sytuacja rodziny,
trudnosci wychowawcze).

2. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego ustala sposoby
komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uwzgledniajac udostepnienie
niezbednych danych dotyczacych miejsca pobytu  rodzicéw/opiekundw
prawnych oraz numeréw telefondw kontaktowych zamieszczonych w e-
dzienniku.

3. W trakcie roku szkolnego wychowawca na biezgco zglasza dyrektorowi
zdiagnozowane problemy wychowawcze dotyczace uczniéw w swojej klasie.
Jednoczesnie powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych o zaistniatych
trudnych sytuacjach wychowawczych. Sporzadza notatki ze spotkan z rodzicami
w e-dzienniku.

4. Dyrektor informuje o mozliwosci opieki i wsparcia pedagogicznego i
psychologicznego ucznia oraz jego  rodzicéw/opiekundw prawnych oraz
podejmuje  dziatania zmierzajgce  do wyeliminowania  trudnogci
1 rozwigzania problemdw szkolnych ucznia.




5. W przypadku odmowy wspélpracy ze strony rodzicow/opiekunéw prawnych
dyrektor szkoty zwraca sie o pomoc do zewnetrznych instytucji wspierajgcych
szkote.

Procedura postepowania w przypadku odmowy wspoélpracy
rodzicoéw/prawnych opiekunow ze szkolg lub gdy rodzina jest niewydolna
wychowawczo.

1. Uzyskane informacje dyrektor szkoty weryfikuje z odpowiednimi
instytucjami wspierajacymi szkofe.
2. W przypadku potwierdzenia niepokojacej sytuacji domowej ucznia, dyrektor
szkoty informuje o tym fakcie zespot wychowawczy.
3. Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia
pomocy dziecku. Przykladowe dzialania szkoty podejmowane w stosunku do
ucznia:
e rozmowy wspierajace prowadzone przez wychowawce, lub innego
nauczyciela ( wybranego przez ucznia ),
s stworzenie mozliwosci odrabiania lekcji i przygotowania si¢ do zajec
w szkole,
e pomoc materialna,
 zakwalifikowanie ucznia na terapi¢ indywidualng lub grupows dla dzieci,
* nadzor kuratora sgdowego,
e upowszechnienie informacji o instytucjach wspomagajacych rodzing,
e staly, dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.
Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesylki
lub telefonu ostrzegajgcego przed niebezpieczenstwem.
Nie wolno:

1. Opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, przenosi¢ paczki lub
koperty.

2. Wdychaé oparéw, dotykaé, sprawdza¢ smaku, przypatrywa¢ si¢ z bliska.

3. Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji.

Nalezy:

1. Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep wszystkim osobom.

2. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty niezwlocznie
powiadamia odpowiednie shuzby (policje i straz pozarng) oraz podejmuje
decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przyniesienia
papierosow (e-papierosa) lub ich palenia na terenie szkoly lub poza nig.

1. Osoba, ktéra zauwazy ucznia palagcego papierosy na terenie szkoly powinna
poinformowac o zaistniatej sytuacji wychowawce.

2. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: nauczyciel
interweniujgcy lub wychowawca. Odnotowanie zdarzenia w formie notatki.



3. Wychowawca w obecnosci innego pracownika szkoty ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu papierosy, pokazat dobrowolnie torbe szkolna oraz
kieszenie. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé tej czynnosci -
jest to czynno$¢ wytacznie zastrzezona dla policiji.

4 Wychowawca  zabezpiecza  papierosy, a  nastepnie  przekazuje
rodzicom/opiekunom prawnym.

5.W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi
papieroséw lub zachowuje si¢ agresywnie, rodzic zostaje wezwany do szkoty
w trybie natychmiastowym.

6. Ustalenie przez wychowawce i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu
o Statut Szkoty, przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej informacji
o podjetych dziataniach. Odnotowanie zdarzenia w formie notatki. Podpisanie
notatki przez wszystkich obecnych.

Procedura post¢powania w przypadku uzyskania informacji o przyjsciu
ucznia do szkoly pod wplywem alkoholu lub przyniesienia alkoholu do
szkoly (lub jego spozywania na terenie szkoly)

1.Ocena sytuacji przez nauczyciela (wziecie pod uwage zachowania ucznia,
dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania
watpliwosci).

2.0dizolowanie ucznia od réwiesnikow i zapewnienie mu opieki.
3.Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawce klasy.
4.Przeprowadzenie = rozmowy  wstepnej z uczniem, odpowiedzialni:
wychowawca, nauczyciel interweniujacy. Ustalenie miejsca, ilosci wypitego
alkoholu, sposobu pozyskania, udziatu oséb trzecich.

5.Wezwanie rodzicéw (prawnych opiekunéw) w trybie natychmiastowym do
szkoty. Rozmowa wychowawcy i dyrektora szkoty z wezwanymi rodzicami.
Jezeli zaistniejg jakie$ przeszkody (brak kontaktu telefonicznego, pozostawanie
rodzicow w pracy) dyrektor okresla, kto do momentu przybycia rodzicéw
sprawuje opieke nad uczniem. Sporzadzenie notatki i podpisanie jej przez
wszystkich obecnych.

6.W razie niepokojacych objaw6éw zdrowotnych u ucznia lub w razie trudnosci
skontaktowania si¢ z rodzicami, wezwanie pogotowia ratunkowego.
7.Sporzadzenie notatki o przekazaniu ucznia pod wptywem alkoholu rodzicom.
Notatke podpisujg rodzice, nauczyciel interweniujgcy i drugi wspoltpracujacy z
nim nauczyciel (wychowawca, inny nauczyciel).

8.Przekazanie dziecka rodzicom.

9.Zaproponowanie rodzicom konsultacji dziecka w specjalistycznej placowee.
10.W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy agresywnym zachowaniu
ucznia zostaje wezwana policja.




11.W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dzialania zgodne ze
Statutem Szkoty, wychowawca przekazuje rodzicom (opiekunom) pisemng
informacje na temat wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji.
12.Poinformowanie rodzicéw (opiekunéw), ze w sytuacji kolejnego incydentu
szkota powiadomi Sad Rodzinny.

13.Jezeli nie uda si¢ nawigza¢ kontaktu z rodzicami, wykazuja oni lekcewazacy
stosunek do problemu, lub sytuacja powtarza sie czesciej, wychowawca
i dyrektor podejmujg decyzje o ewentualnym zgloszeniu sprawy do Sadu
Rodzinnego.

Procedura post¢powania w przypadku przyjscia do szkoly
pod wplywem $rodkéw odurzajgcych lub ich uzywanie na terenie szkoly.

1.Odebranie uczniowi srodkéw lub substancji odurzajacych.

2.0cena sytuacji przez nauczyciela. Dokonanie konfrontacji z innym
pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci.

3.0dizolowanie ucznia od réwiesnikéw i zapewnienie mu opieki.
4.Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

5.Powiadomienie policji. ,
6.Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z  uczniem, odpowiedzialni:
wychowawca lub nauczyciel interweniujacy.

7.W razie niepokojgcych objawéw zdrowotnych ucznia wezwanie pogotowia
ratunkowego.

8.Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia i przekazanie im
dziecka. Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie i przekazaniu
rodzicom ucznia pod wplywem $rodka odurzajacego. Notatke podpisujg
rodzice/prawni opiekunowie, nauczyciel interweniujacy.

9.W przypadku braku kontaktu z rodzicami badz odmowy wspdtpracy z ich
strony, 0 pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu go do placowki stuzby
zdrowia decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

10.W  przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykow
przekazujemy ucznia do dyspozycji funkcjonariuszom policji. Sporzadzenie
notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu rodzicom ucznia pod wptywem
srodka odurzajgcego. Notatke podpisuja wszyscy obecni.

11.Ustalenie przez wychowawce pozostalych okolicznosci zdarzenia (rozmowa
ze swiadkami). Sporzgdzenie notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu
rodzicom ucznia pod wplywem $rodka odurzajacego. Notatke podpisuja
wszyscy obecni.

12.Ustalenie przez wychowawce, w porozumieniu z dyrekcja szkotly, sankcji
zgodnych ze Statutem Szkoly. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemne;
informacji na  temat wyciggnietych ~ w  stosunku  do  ucznia




konsekwencji. Sporzadzenie notatki w o zaistnialym incydencie i przekazaniu
rodzicom ucznia pod wplywem $rodka odurzajacego. Notatke podpisuja
wszyscy obecni.

13.Skierowanie sprawy do Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy
sobie niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.

1. Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to
czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji, ale moze nakazaé, aby
uczen dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty z kieszeni lub torby szkolne;.
Nauczyciel — powinien to  uczyniéw  obecnosci innej  dorostej
osoby (wychowawca, dyrektor).

2.0 swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje
szkoty oraz wychowawce klasy.

3.Wychowawca o zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w
szkole. Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu rodzicom
ucznia pod wptywem $rodka odurzajacego. Notatke podpisujg wszyscy obecni.
4.Gdy uczen nie chce przekazaé niebezpiecznej substancji/ narzedzia na prosbe
nauczyciela dyrektor szkoly wzywa policje, ktéra wykonuje czynnosci wg
posiadanych kompetencji.

5.Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/
narzedzia, nauczyciel przekazuje ja rodzicom/opiekunom prawnym.

6.W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotdw, ktérych posiadanie jest
zabronione przez przepisy prawa, nauczyciel niezwlocznie powiadamia
policje. Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie. Notatke podpisujg
Wszyscy obecni.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje

na terenie szkoly substancje przypominajgcg wygladem substancje
psychoaktywng.

1.Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej 0séb trzecich oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji.

2.Prébuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

3. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty i wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje oraz
informacje dotyczace szczegétow zdarzenia.




Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu
bomby w szkole.

Krok 1. Powiadomienie dyrektora.

Osoba, ktéra pozyskata informacje o podtozeniu w szkole bomby/tadunku
wybuchowego, powiadamia dyrektora szkoty lub - w razie jego nieobecnosci -
osobg, ktéra go zastepuje. Robi to niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci.
Krok 2. Powiadomienie policji i ewakuacia

Dyrektor szkoty niezwlocznie po uzyskaniu informacji powiadamia policje
1 zarzadza ewakuacje wszystkich uczniéw oraz pracownikow ze szkoty.
Osobiscie nadzoruje ewakuacje.

Krok 3. Dziatania zapewniajace bezpieczeristwo

Dyrektor szkoty w porozumieniu z funkcjonariuszami policji podejmuje dalsze
dziatania zapewniajace bezpieczefistwo uczniom i pracownikom.

Krok 4. Odprowadzenie uczniéw w bezpieczne miejsce.

Nauczyciele odprowadzaja uczniow w bezpieczne miejsce ( poza teren szkolny -
zgodnie z procedurami ewakuacji szkoty) 1 pozostaja z nimi do czasu
sprawdzenia przez policje, czy bomba zostata rzeczywiscie podtozona.

Krok 5. Powr6t do szkoty lub zakoficzenie zajec.

Po uzyskaniu zgody policji lub na jej polecenie dyrektor szkoly wraca
z uczniami i pracownikami do szkoty lub zwalnia ich z pracy oraz zaje¢é. Nalezy
powiadomi¢ rodzicéw o koniecznosci odebrania dzieci ze szkoly i zapewnié
zajecia poza szkotg tym uczniom, ktérym rodzice/prawni opiekunowie nie beda
mogli zapewni¢ opieki.

Krok 6. Poinformowanie odpowiednich organow.

Telefonicznie (niezwlocznie, zaraz po zawiadomieniu policji) i na pi§mie
dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzér
pedagogiczny o zdarzeniu i podjetych dziataniach.

Krok 7. Wyjasnienie sprawy.

Jeszcze tego samego lub nastepnego dnia po zdarzeniu dyrektor szkoly
podejmuje niezbedne czynnosci w celu catkowitego wyjasnienia zdarzenia
1 ujawnienia sprawcy. Dyrektor, pedagog szkolny lub psycholog moze
przeprowadzi¢ anonimowg ankiete , rozmawiaé z uczniami.

Krok 8. Poinformowanie o wyjasnieniu sprawy.

Mozliwie szybko po wyjasnieniu sprawy/ujawnieniu sprawcy dyrektor szkoty
lub zaproszony funkcjonariusz policji informuje ustnie osoby zainteresowane
(nauczycieli, ucznidéw i rodzicow/prawnych  opiekunéw) o finalnym
rozstrzygnieciu sprawy. Pracownikéw informuje na zebraniu, uczniéw na apelu,
rodzicéw podczas zebran.

Uwagi:

Rada pedagogiczna moze zaopiniowaé pozytywnie wniosek dyrektora szkoly
W sprawie realizacji w sobote zaje¢ dydaktycznych, ktére nie odbyty sie
z powodu dziatan zwigzanych z weryfikacja informacji o podtozeniu w szkole
bomby. Dyrektor szkoly powinien réwniez zwrocié si¢ W tej sprawie o opinie do




rady rodzicow, kuratora oSwiaty i organu prowadzacego, ktéry musi byé
poinformowany o dziatalnosci szkoty w dniu wolnym od pracy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel wykryje falszerstwo

w dokumentacji.

(np.: dokonywanie wpiséw do e-dziennikéw - wpisywanie, poprawianie,
usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci; przedstawianie SJalszywych
zwolnieri i usprawiedliwiern od rodzicow;  odrabianie Ilub przerabianie
zwolnien lekarskich i usprawiedliwier od rodzicow; podktadanie prac innych
uczniow jako wltasnych; udowodnione przez nauczgyciela Scigganie)

1. W przypadku, gdy nauczyciel wykryje falszerstwo, powiadamia o tym fakcie
wychowawce i sporzadza stosowna dokumentacje zabezpieczajac dowody.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw prawnych ucznia
i powiadamia ich o zaistnialym fakcie.

3. W obecnoséci rodzicéw/opiekunéw prawnych zostaje podjeta decyzja
o dalszym  postepowaniu. Sporzadzenie  notatki 0  zaistnialym
incydencie. Notatke podpisuja wszyscy obecni.

4. W przypadku ujawnienia przestepstwa Sciganego z urzedu, dyrektor szkoty
sktada zawiadomienie do odpowiednich organow $cigania.

Procedura post¢powania w przypadku uzywania przez ucznia

wulgarnego slownictwa.

1. Gdy nauczyciel jest $wiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego
slownictwa ma bezwzgledny obowigzek zareagowania.

2. Przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca z uczniem.

3. Wpisuje uwage w e-dzienniku.

4. Powiadamia wychowawce klasy.

5. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o
zaistniatym fakcie. Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie. Notatke
podpisujg wszyscy obecni.

6. Wychowawca podejmuje dziatania wynikajace ze statutu szkoty (np. w
zakresie wystawiania oceny z zachowania).

Procedura post¢powania w przypadku cigzy uczennicy.

1. W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w
cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor wzywa do szkoly rodzicéw/opiekundéw prawnych i przeprowadza
rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami. Sporzadzenie notatki o
zaistniatym incydencie . N otatke podpisuja wszyscy obecni.

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoly w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi oraz wychowawca ustalajg sposéb i termin
realizacji obowiazku szkolnego/nauki przez uczennice.




4. Dyrektor wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich
samych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza szkota.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke/higienistke szkolng do
opieki nad uczennica w trakcie pobytu w szkole.

6. W przypadku uczennicy ponizej 15 roku zycia, dyrektor szkoly powiadamia o
zaistnialej sytuacji na pismie sad rodzinny lub policje.

Procedura postepowania w przypadku ataku padaczki u ucznia.

1. Zachowa¢ spokéj — napad mija po 2-3 minutach.

2. Zapewni¢ uczniowi bezpieczne miejsce i spokdj - gdy jest niespokojny,
pobudzony - probowaé tagodnie go uspokajac.

3. By¢ przy uczniu w czasie napadu pilnujac, aby nie doznal obrazen — gdy
chory upadnie, nalezy delikatnie podtrzymaé mu glowe, aby w czasie drgawek
nie doszto do jej mechanicznych urazéw.

4. Ulozy¢ ucznia na boku w tzw. pozycji bezpiecznej— uniknie sie wowczas
zakrztuszenia lub zadlawienia sie chorego. Slina i piana na ustach jest
normalnym objawem napadu i powinna mie¢ droge odptywu.

5. Poluzowac¢ uczniowi kotnierzyk koszuli, rozpig¢ guzik pod szyja.

6. Pamietac, by nie przyciskaé chorego mocno do podtoza.

7. Nie weiska¢ choremu nic twardego miedzy zeby.

8. Poinformowa¢ dyrektora szkoly lub osobe, ktéra go zastepuje o zaistniate;j
sytuacji.

9. Powiadomi¢ pogotowie ratunkowe, gdy napad si¢ przedtuza i trwa ponad 7
minut.

10. Pomagajac uczniowi majgcemu napad padaczkowy, nalezy pamietaé
o tym, zeby:

* nie przenosi¢ go, nie podnosi¢ i nie szarpac;

* nie préobowac go ,,cuci¢” polewajac wodg czy bijgc po twarzy;

° nie wkiada¢ mu niczego do ust — rozwieranie ust moze spowodowad
obrazenia jamy ustnej;

° nie prébowaé stosowaé sztucznego oddychania - na poczatku duzego
napadu padaczkowego dziecko moze przez pewien czas nie oddychad
nawet do 30 sekund;

° nie uzywac wobec niego sily - dziecko ma podczas napadu zawezong lub
zniesiong swiadomo$¢, moze zle zrozumieé intencje i zareagowa¢ na nie

agresja.

Procedura korzystania z telefonéw komoérkowych i sprzetu elektronicznego
Niniejsza procedura dotyczy zaréwno ucznidw, jak i nauczycieli.

I. Uczen

1. Obowigzuje catkowity zakaz uzywania komorki przez ucznia na lekgeji,
z wylgczeniem przypadkow opisanych w dalszej czesci procedury.

2. Uczen ma obowiazek wyciszyé komorke przed lekcja.




3. Za zgodg nauczyciela uczniowie moga korzysta¢ z telefonu komoérkowego
podezas wycieczek szkolnych, realizacji projektow, zawodow, dodatkowych
zaje¢ edukacyjnych.

4. Obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia telefondw komoérkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych i multimedialnych do sal, w ktérych odbywaja sie
egzaminy zewnetrzne a takze egzaminy probne.

5. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu, dyktafonu, odtwarzacza
MP czy aparatu fotograficznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby
nagrywanej lub fotografowane;. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub
fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjetymi normami
etycznymi i spotecznymi oraz przesytanie tresci obrazajacych inne osoby.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez
SPIrZgtu przynoszonego przez uczniow.

7.W przypadku kradziezy obowiazuje procedura nr II. Dyrektor powiadamia
rodzica oraz policje, sad rodzinny.

Il. Nauczyciel

1. Nauczyciel ma obowiazek wyciszy¢ komérke podczas lekcji.

2. Jesli nauczyciel czeka na wazng informacje, ma obowigzek poinformowaé o
tym fakcie uczniéw na poczatku lekeji.

3. Kazdy nauczyciel ma obowigzek wustalié z uczniami zasady korzystania
z telefonéw komoérkowych na lekcji, ktore nie sg sprzeczne z niniejsza
procedurs.

4.Kazdy nauczyciel ponosi odpowiedzialnos¢ za pozostawienie telefonu
w miejscu publicznym.

Kary za nieprzestrzeganie procedury

W przypadku nieprzestrzegania przez ucznia procedury, nauczyciel ma prawo
nakaza¢ uczniowi wylgczenie telefonu komérkowego, przypadek ten zostaje
odnotowany w e-dzienniku. Jezeli sytuacja sie powtorzy, wychowawca wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw. Nieprzestrzeganie procedury skutkuje obnizong
oceng z zachowania.

W przypadku nieprzestrzegania przez nauczyciela procedury wszczete jest
wobec niego postgpowanie dyscyplinarne.

Procedura przebywania rodzicéw w szkole.

1. Upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik obstugi szkoty powinien
zwroci¢ si¢ do 0séb postronnych, wchodzacych na teren szkoty o podanie celu
pobytu, w razie potrzeby zawiadomié¢ o tym fakcie dyrektora szkoty lub
skierowac te osobe do dyrektora.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien niezwlocznie zawiadomié
dyrektora szkoty o wszelkich dostrzezonych zdarzeniach, noszacych znamiona
przestepstwa lub stanowigcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia uczniéw.




3. Nauczyciel powinien zwrécié uwage na osoby postronne przebywajace na
terenie szkoty, w razie potrzeby zwrécié si¢ o podanie celu pobytu na terenie
szkoly, zawiadomié pracownika obstugi szkoty o fakcie przebywania oséb
postronnych.

ZASADY OBOWIAZUJACE W KONTAKTACH Z, RODZICAMI

1. Miejscem rozméw nauczyciela z rodzicami o sprawach ucznia jest szkota.

2. Spotkania z rodzicami odbywajg sie w salach lekcyjnych, pokoju
nauczycielskim. Nie udziela sie informacji o uczniach na korytarzu szkolnym,
boisku lub w trakcie dyzuru.

3. W sytuacjach wyjatkowych mozliwy jest dodatkowy kontakt nauczyciela
z rodzicami, po wezesniejszym ustaleniu terminu.

4. W przypadku uchylania sie rodzica od kontaktéw wychowawca, wzywa sie
rodzica przez sekretariat szkoty.

5. Wszelkie uwagi dotyczace organizacji i funkcjonowania szkoly rodzice
zgtaszaja kolejno do: wychowawcy Kklasy, dyrektora szkoty, Rady
Pedagogicznej, organu prowadzacego szkote. Zostaje to odnotowane w e-
dzienniku.

6. Dziennik elektroniczny "Librus" stuzy jako pomoc w kontakcie rodzic-
nauczyciel. Nie zastepuje jednak bezposredniego kontaktu z dyrektorem,
wychowaweca, nauczycielem.

P-0, DYREKTORA
Ak Yspecntonscn

W Biezuniy

mgr Artur K, rasniewsje




Procedura postepowania wobec ucznia z zaburzeniami zachowania, ktéry zachowuje sie
agresywnie w stosunku do innych lub siebie.

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas lekcji nauczyciel stara sie odizolowaé ucznia od
oddziatu i prosi innego nauczyciela/pracownia szkoty/, aby przekazat informacje o
sytuacji psychologowi/pedagogowi, ktéry niezwlocznie udaje sie do klasy, w ktérej
przebywa uczen prezentujgcy zagrazajgce zachowania. W sytuacji, gdy
psycholog/pedagog prowadzi zajecia z uczniami lub nie przebywa na terenie szkoty,
nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce.

3. Wychowawca lub psycholog/pedagog informuje o zdarzeniach dyrektora szkoty i
rodzicédw ucznia.

4. Jezeli stan zdrowia ucznia/ uczniéw wskazuje na zagrozenie zycia lub zdrowia dyrektor
wzywa do szkoty pogotowie ratunkowe i réwnolegle rodzicéw ucznia.

5. Wychowawca oddziatu lub i pedagog/psycholog przeprowadza rozmowy z
poszkodowanym uczniem o ile taki byt oraz ewentualnymi Swiadkami.

6. W razie potrzeby wychowawca oddziatu zawiadamia lub wzywa do szkoty rodzicow
ucznia, ktéry zachowat sie agresywnie i ewentualnego ucznia poszkodowanego.

7. Jezeli rodzice wspotpracuja ze szkota, uczeri objety jest opieka specjalisty ustala sie
dziatania wobec ucznia z zaburzeniami zachowania m.in. monitoring zachowania
prowadzony przez wychowawce, nauczycieli, pedagoga/psychologa i staty przekaz
informacji o zachowaniu ucznia do rodzicéw.

8. Z uczniem przeprowadza sie rozmoweg wychowawcza, w ktérej jezeli to mozliwe
ustalone zostajg dziatania wobec poszkodowanego takie jak zadosc¢uczynienie. O
ustaleniach z rozmowy informowani s3 rodzice.

9. Jezeli rodzice agresywnego ucznia nie wspotpracuja ze szkotg, nie podejmujg dziatan
zwigzanych z diagnoza i leczeniem dziecka lub podejmowane przez nich dziatania s3
nieskuteczne, sytuacje przemocy sg czgste dyrektor za posrednictwem
pedagoga/psychologa szkolnego zawiadamia sad ds. rodziny i nieletnich.

10. W sytuacji, gdy zachowanie ucznia zagraza zdrowiu lub bezpieczeristwu ucznia lub
innych oséb dyrektor wzywa do szkoty policje/pogotowie.

11. Wychowawca informuje rodzicéw o wszystkich dziataniach podjetych wobec ucznia.

12. Psycholog/pedagog przeprowadza zajecia edukacyjne z klasg na temat zaburzen
zachowan, reakcji otoczenia na tego typu zachowania.
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