
 

REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
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Świetlica dla dzieci i młodzieży szkolnej zwana dalej świetlicą obejmuje opieką  przed lekcjami         i 

po lekcjach uczniów Szkoły Podstawowej w Nadarzynie  
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I. Cele i zadania świetlicy 

 

1. Podstawowym zadaniem świetlicy szkolnej jest zapewnienie opieki i wychowania 

pozalekcyjnego uczniom, stosownie  do ich potrzeb, rozwoju zainteresowań, uzdolnień umiejętności.  

2. Do zadań świetlicy  należy:  

- organizowanie pomocy w nauce, 

- organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury  fizycznej,  

- rozwijanie zainteresowań, uzdolnień uczniów,  

- organizowanie kulturalnej rozrywki oraz kształtowanie  nawyków życia codziennego,  

- upowszechnianie zasad kultury  zdrowotnej,  

- rozwijanie samodzielności, samorządności oraz społecznej aktywności,  

- współdziałanie z rodzicami i nauczycielami uczniów uczęszczających do świetlicy.  

- zapewnienie uczniom zajęć świetlicowych uwzględniających potrzeby edukacyjne oraz 

rozwojowe, a także możliwości psychofizyczne dziecka. 

3. Wychowawcy sprawują opiekę w trakcie przywozu i odwozu  dzieci.  

 

&3 

II. Założenia organizacyjne 

 

1. Świetlica jest czynna w godz. 7.00 – 17.00 w dni, w których odbywają się   zajęcia dydaktyczne 

w szkole.  

2. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne określa 

dyrektor. 



3. Ze świetlicy dzieci odbierane są przez rodziców  lub osoby upoważnione za pomocą 

elektronicznego systemu obsługi świetlicy. 

4. Rodzice są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy szkolnej                         i 

punktualnego odbierania ich po skończonych zajęciach.  

5. Nie respektujemy życzeń jednego z rodziców/prawnych opiekunów dotyczących odbioru 

dziecka bez dokumentów potwierdzających takie postanowienia. 

6. Rodzice/osoby upoważnione do odbioru dziecka na prośbę wychowawcy zobowiązani    są do 

okazania dokumentu potwierdzającego tożsamość. W sytuacji nie posiadania dokumentu tożsamości 

lub odmowy okazania go, wychowawcy świetlicy mają prawo    do odmowy wydania dziecka. 

7. Dziecko raz odebrane przez rodziców bądź osoby upoważnione ze świetlicy, po raz kolejny w 

danym dniu nie zostaje do niej przyjęte. 

8. Do świetlicy szkolnej przyjmowani są uczniowie  naszej szkoły, którzy wymagają zapewnienia 

opieki poza lekcjami. 

9.   Opieką zostają objęci również uczniowie skierowani do świetlicy  przez dyrekcję szkoły z 

powodu nieobecności nauczyciela  oraz dzieci nie  uczęszczające na lekcje religii, wychowania 

fizycznego, a także dojeżdżające autobusem szkolnym. 

10.  Kwalifikowania i przyjmowania uczniów do świetlicy dokonuje wicedyrektor klas I-III na 

podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców dziecka na karcie zgłoszenia dziecka        do świetlicy.  

11. Każda zmiana rodziców w kwestii pobytu dziecka w świetlicy musi być przekazana         w 

formie pisemnej z datą i podpisem. 

12. Zajęcia świetlicowe odbywają się w grupach łączonych. 

13. Odbiór dzieci ze świetlicy szkolnej odbywa się za pomocą kodów QR, a w szczególnych 

przypadkach za pomocą wideodomofonu znajdującego się w szatni. 
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 III. Zasady funkcjonowania świetlicy szkolnej 

 

1. Nadzór nad świetlicą sprawuje wicedyrektor  klas I – III szkoły. 

2. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po lekcjach. 

3. Zasady opuszczania świetlicy przez dziecko określają rodzice w karcie zgłoszenia zgodnie z 

wygenerowanymi kodami QR. 

4. W szczególnych przypadkach zmiany dotyczące opuszczania świetlicy przez dziecko muszą 

być przekazane do wychowawcy świetlicy na datowanym i podpisanym przez rodziców piśmie.  



5. W przypadku braku pisemnej informacji od rodziców dotyczącej zmiany odbioru, dziecko nie 

będzie mogło opuścić świetlicy. 
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IV. Zasady odbierania dziecka ze świetlicy 

 

1. Rodzic zobowiązany jest do punktualnego odbierania dziecka ze świetlicy do godz. 17:00. 

2. Dzieci, które mają zgodę rodzica na samodzielny powrót do domu zobowiązane               są do 

przestrzegania godzin wyjścia zgodnie z deklaracją rodziców i informowaniu wychowawcy o wyjściu 

do domu.  

3. Po odebraniu dziecka ze świetlicy rodzic ponosi pełną odpowiedzialność za jego bezpieczeństwo. 

4. Za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka samodzielnie wracającego do domu odpowiedzialność 

ponosi rodzic wydający zgodę na samodzielny powrót do domu. 

5. Wychowawcy nie uwzględniają telefonicznego powiadomienia o zamiarze odebrania dziecka przez 

inną osobę niż osoba upoważniona. 

6. Nauczyciel ma obowiązek odmówić wydania dziecka osobie, której zachowanie wskazuje, że może 

być pod wpływem środków odurzających czy alkoholu. Dziecko może być odebrane przez inną osobę 

upoważnioną, a jeżeli jest to niemożliwe wychowawca zawiadamia dyrektora szkoły i policję. 

7. W przypadku gdy rodzic/osoba upoważniona z przyczyn ważnych, od niego niezależnych nie będzie 

w stanie odebrać dziecka do godziny 17:00, zobowiązany jest poinformować         o tym sekretariat 

(sekretariat @spnadarzyn.pl) 

8. W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17:00, a rodzic nie poinformuje o 

spóźnieniu, wówczas wychowawca pilnie kontaktuje się z rodzicem lub osobami upoważnionymi do 

obioru dziecka. Jeżeli kontakt z jakiegoś powodu jest niemożliwy, nauczyciel powiadamia dyrektora 

oraz komisariat policji. 

9. Jeżeli rodzice wielokrotnie spóźniają się po dziecko, wychowawca informuje o tym dyrektora, który 

zgodnie z kompetencjami podejmuje czynności/działania. 
 

 

&6 

V. Dokumentację świetlicy stanowi: 

- roczny plan pracy  świetlicy,  

- dzienniki zajęć – dziennik elektroniczny,  



- karty zgłoszenia dzieci do świetlicy, 

- regulamin świetlicy, 

- regulamin dowożenia uczniów, 

- Regulamin funkcjonowania systemu obsługi świetlicy - Neonki. 
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1. Regulamin świetlicy zawiera:  

- Zasady  obowiązujące uczniów w  świetlicy szkolnej (zał. Nr 1) 

- Zasady  zachowania się uczniów w stołówce szkolnej ( zał. Nr 2) 

- Zasady zachowania się uczniów w autobusie szkolnym (zał. Nr 3) 
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 ZASADY OBOWIĄZUJĄCE UCZNIÓW W ŚWIETLICY 

SZKOLNEJ  
  

 (ZAŁ. NR 1) 

 

1. Po zakończonych lekcjach lub przed nimi przychodzę do świetlicy. Zgłaszam nauczycielowi 

każde swoje  przyjście i odejście, nie wychodzę z sali  bez pozwolenia wychowawcy ( do toalety, 



biblioteki, stołówki i inne  zajęcia),  nie oddalam się od grupy w czasie spacerów i zabaw  na boisku  

oraz podczas pobytu na korytarzu  (do szatni, sklepiku). Ze świetlicy odbiera mnie osobiście  osoba 

upoważniona przez rodziców.       W przypadku innych osób (zmiany ustaleń) tylko z pisemnym 

upoważnieniem na druku jednorazowego upoważnienia  do odbioru dziecka lub w dzienniczku 

(zmiana kodu QR). 

2. Przestrzegam zasad kulturalnego  zachowania: jestem grzeczny, miły                      i uprzejmy 

wobec nauczycieli, pracowników szkoły, koleżanek i kolegów- używam zwrotów grzecznościowych:  

proszę, dziękuję, przepraszam.  

3. Aby  było bezpieczni: nie biegam w świetlicy, na korytarzu i nie zbiegam                       ze 

schodów. Zabawy ruchowe organizuję w porozumieniu z wychowawcą, tak aby nawet niechcący 

nikomu nie wyrządzić krzywdy.  

4. Szanuję innych, nikomu nie dokuczam, nie używam przemocy, brzydkich słów, nikogo nie 

przezywam, nie obrażam, nie wyśmiewam. Jeśli zrobię komuś przykrość, staram się naprawić szkodę. 

Gdy trudno jest  dojść do zgody  samodzielnie proszę wychowawcę o pomoc.  

5. Słucham uważnie próśb i poleceń nauczyciela – staram się chętnie  i jak najlepiej je 

wykonywać.  

6. Nie przeszkadzam nauczycielom w prowadzeniu zajęć, koleżankom                                    i 

kolegom w pracy, zabawie i odrabianiu lekcji. Rozmawiam cicho, nie krzyczę, bo każdy ma prawo 

bawić  się i pracować  w spokoju.  

7. Swoje własne przyniesione  do szkoły zabawki i  inne cenne przedmioty  pilnuję sam. 

Wychowawca ma prawo zdecydować, czy  można z nich korzystać  podczas pobytu w świetlicy.  

8. Dbam o porządek w sali: rzeczy  swoje wkładam do tornistra, a tornister zasunięty kładę w  

wyznaczonym miejscu.  Sprzątam po sobie, śniadaniu, zajęciach plastycznych            i zabawie.  

9. Mam prawo  bawić się zabawkami  i grami w świetlicy, lecz ich nie niszczę. Zawsze po 

skończonej zabawie lub grze porządkuję i odkładam na miejsce. Zgłaszam  wychowawcy każde 

uszkodzenie gry lub zabawki.  

10. Biorę aktywny udział  w zajęciach świetlicy.  

11. Aby  było ładnie, wesoło i porządnie  w naszej świetlicy będą  przestrzegać zasad regulaminu.   

Dzieciom, którym to się nie będzie udawało, będą rozmawiały z kolegami                          i 

wychowawcami na ten temat i mogą mieć wyznaczone zadania do wypełnienia, aby zmienić swoje 

zachowanie. Jeśli zachowanie nadal nie zostanie zmienione nauczyciel, wpisuje uwagę do dzienniczka, 

przeprowadza rozmowę z wychowawcą i rodzicami.  

           

 ZASADY ZACHOWANIA SIĘ W STOŁÓWCE SZKOLNEJ 

(ZAŁ. NR 2) 



 

1. Przed zjedzeniem posiłku uczeń zobowiązany jest:  

❑ umyć ręce 

❑ plecak pozostawić zasunięty w wyznaczonym miejscu 

❑ wejść powoli do jadalni i zająć miejsce w kolejce 

 

2. W kolejce po obiad uczeń spokojnie czeka na swoją kolej.  

3. Każdy uczeń spożywa posiłek kulturalnie.  

4. W czasie spożywania posiłku uczeń zobowiązany  jest:   

❑ zachować ciszę i nie rozmawiać 

❑ nie biegać i nie przeszkadzać innym 

5. Po zjedzeniu posiłku uczeń odnosi naczynia i sztućce do wyznaczonego miejsca. 

6. Uczeń jest zobowiązany do pozostawienia czystego stołu oraz odstawienia krzesła na miejsce. 

7. W stołówce szkolnej przebywają wyłącznie osoby jedzące   

i  nauczyciel dyżurujący. 

8. W przypadku nie przestrzegania zasad zachowania nauczyciel dyżurujący stosuje: 

❑ uwagę słowną 

❑ poinformowanie wychowawcę o zachowaniu ucznia   

w stołówce 

❑ wpisanie uwagi do dzienniczka 

9. Uczeń używa zwrotów grzecznościowych.  

ZASADY ZACHOWANIA SIĘ UCZNIÓW W AUTOBUSIE SZKOLNYM 

(ZAŁ. NR 3 ) 

                                               

1. Uczeń czeka na autobus szkolny w wyznaczonym miejscu. Czekając na autobus zachowuje 

się kulturalnie, spokojnie, w sposób, który nie zagraża bezpieczeństwu jego i innych. 

2. Dopiero, gdy autobus zatrzyma się i za zgodą wychowawcy uczniowie ustawieni  

w pary mogą przejść przez jezdnię na chodnik. 

3. Gdy kierowca otworzy drzwi uczeń bezpiecznie wchodzi do środka.  

Zajmuje wolne miejsce siedzące i spokojnie czeka na odjazd autobusu. 

4. Uczeń ma obowiązek poinformować wychowawcę o: 

❑ zmianie przystanku i okazanie pisemnej zgody rodzica 

❑ złym stanie zdrowia swoim lub innych w czasie jazdy autobusem 

5. Niedopuszczalne jest aby uczeń: 

❑ biegał, skakał i zmieniał miejsce siedzenia 



❑ otwierał i wychylał się przez okno 

❑ spożywał jedzenie, zostawił śmieci w autobusie 

❑ niszczył wyposażenie autobusu szkolnego 

❑ używał siedzenia niezgodnie z przeznaczeniem 

❑ wykonywał obraźliwe gesty i zachowywał się zbyt głośno 

❑ traktował nauczyciela i kierowcę bez należytego szacunku (lekceważył, odmawiał 

wykonania polecenia) 

❑ stawał na schodach w czasie jazdy 

❑ wyskakiwał przez drzwi 

6. Uczeń w autobusie szkolnym może: 

❑ czytać 

❑ rozmawiać tak, aby nie przeszkadzać innym 

7.  W przypadku, gdy na przystanku na ucznia nie czeka rodzic lub osoba  

           upoważniona do odbioru to uczeń wraca na świetlice i czeka na rodzica. 

8.  Jeśli uczeń nie przestrzega regulaminu to: 

❑ wychowawca zostaje poinformowany o zachowaniu ucznia 

❑ uczeń otrzymuje pisemną uwagę w dzienniczku 

 

9. Jeśli uczeń przestrzega regulaminu to: 

❑ otrzymuje ustną pochwałę opiekuna w obecności innych dzieci 

❑ zostaje powiadomiony wychowawca klasy o wzorowym zachowaniu 

❑ otrzymuję pochwałę w obecności rodziców 


