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Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego w IX Liceum Ogoélnoksztalcacym

z Oddzialami Dwujezycznymi w Szczecinie
w roku szkolnym 2023/2024



Podstawa prawna:

1.

10.

11.

12.

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz.
2230 ze zm.);

ustawa z dnia 12 maja 2022 r. 0 zmianie ustawy 0 systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 1116);

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie egzaminu
maturalnego (Dz. U. poz. 1644 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego (Dz. U. z
2016 r. poz. 2223 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. poz. 1120);
informatory o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotéw, oraz aneksy do
tych informatoréw, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej;

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
szczegotowych sposobdéw dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2023/2024 roku;

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2024 roku;

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 17 sierpnia 2023 r. w sprawie
materiatdéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy na egzaminie
maturalnym w 2024 roku;

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow i1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy w szkotach publicznych((Dz. U. z 2015 r. poz. 843 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. poz.
1534);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. poz.

373).
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W instrukcji zastosowano nastepujace skroty :

SZE — Szkolny Zespot Egzaminacyjny

PZE — Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego
IN — Zespotl Nadzorujgcy

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna



I. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czesci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi.

2. PZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli IXLO, w tym
nauczycieli oddelegowanych do innych szkét (szkoleniowa rada pedagogiczna). Zakres
szkolenia obejmuje organizacj¢ 1 przebieg egzaminu maturalnego, zapoznanie z
wewnatrzszkolng instrukcja maturalng, postgpowanie z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi.

3. Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego odbiera od czlonkéw SZE i innych osob
bioracych udziat w egzaminie maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen
w sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

4. Przewodniczacy PZE lub osoba przez niego upowazniona, w obecnosci innego czlonka
zespotu egzaminacyjnego, odbiera 1 sprawdza nienaruszenie przesytek zawierajacych
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Zapakowane w pakiety materialty egzaminacyjne
przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czgsci egzaminu w sejfie W
gabinecie Dyrektora Szkoty. Cztonek zespotu egzaminacyjnego obecny przy odbieraniu
przesytki potwierdza podpisem na protokole (zatacznik 28 OKE) wlasciwe zabezpieczenie
materiatow. Przesytki musza pozosta¢ zamknigte do godziny 7.30. Materiatow
egzaminacyjnych zapakowanych w pakiety nie wolno rozpakowywa¢ do momentu
sprawdzenia ich nienaruszalnosci przez przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajacych.

5. W przypadku naruszenia przesytek lub nieprawidtowosci w materiatach egzaminacyjnych,
Dyrektor Szkoty niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE oraz dystrybutora materialow
egzaminacyjnych (Centrum Monitoringu). Czynno$¢ ta musi by¢ wykonana w obecnoS$ci
innego cztonka zespotu egzaminacyjnego. Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym
postepowaniu.

6. W dniu egzaminu z danego przedmiotu, PZE sprawdza nienaruszalno$¢ przesytek, nastepnie
przekazuje przewodniczacym wszystkich ZN oraz co najmniej jednemu przedstawicielowi
zdajacych informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktore sg zapakowane arkusze.
Liczba ta musi by¢ zgodna z liczbg kopert wskazang w wykazie zawartosci przesytki
(wykaz i koperty do wgladu). Koperty przezroczyste musza by¢é w stanie nienaruszonym.
Wszyscy uczestniczacy w sprawdzaniu nienaruszalno$ci materialdéw podpisujg protokot
(zatacznik 29 OKE). Po otwarciu przez PZE kopert z arkuszami, ZN odbieraja whasciwa ich
liczbe wraz z innymi materiatami niezb¢dnymi do przeprowadzenia egzaminu w obecnosci
co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych.

7. Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane sg arkusze, nie zgadza si¢ z liczba
kopert w wykazie zawarto$ci przesylki, nalezy o tym niezwlocznie poinformowac
Dyrektora OKE, ktéry podejmuje decyzj¢ o dalszym postgpowaniu. Do czasu wyjasnienia
sytuacji czg$¢ pisemna egzaminu z danego przedmiotu zostaje zawieszona. Informacj¢ o
zawieszeniu czg$ci pisemnej egzaminu oraz podjetych czynno$ciach zamieszcza si¢ w
protokole zbiorczym przebiegu czgsci pisemnej egzaminu.

8. PZE przekazuje kazdemu PZN arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formule, formie i
liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegodlnych salach egzaminacyjnych, a
takze inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu: wykaz

ucznidow w sali, formularz protokotu przebiegu egzaminu, naklejki przygotowane przez
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

OKE, ptyty CD (w przypadku jezykow obcych), zwrotne koperty do spakowania prac
egzaminacyjnych, koperty papierowe do zapakowania arkuszy wadliwych i
niewykorzystanych.

Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.
Cztonkowie ZN wymieniajag w razie potrzeby wadliwe arkusze egzaminacyjne na
kompletne. Czynno$¢ ta jest odnotowywana w protokole i potwierdzana podpisem
absolwenta, ktéremu wymieniono arkusze egzaminacyjne.

Po zakonczeniu egzaminu wyznaczeni czlonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne
odtozone przez zdajacego na brzeg stolika.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy wedlug zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je wraz z wypeklionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu
przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czes$ci egzaminu.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przekazuje zapakowane arkusze, arkusze
niewykorzystane do punktu odbioru prac.

W razie wystgpienia sytuacji szczegélnej, nieuwzglednionej] w przepisach prawa, ZN
niezwtocznie przekazuje niezbgdne informacje przewodniczagcemu SZE 1 postepuje zgodnie
z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
pehi¢ swoich obowigzkéw, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.

. Procedury awaryjne

Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietéw zawierajacych arkusze

egzaminacyjne

a) Po otrzymaniu przesyiki, Przewodniczagcy ZE lub upowazniona przez niego osoba,
najwczesniej o godzinie 7.30 sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcjg, czy liczba i
rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci, zglasza ten fakt do dyrektora OKE oraz dystrybutora
materiatdw egzaminacyjnych (Centrum Moniktoringu), i dalej postepuje zgodnie z
instrukcjg zawartg w przesylce lub zaleceniami dyrektora OKE.

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o zawieszeniu
egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, jesli stwierdzi, ze zaistniata mozliwos¢
ujawnienia arkuszy.

c) Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci lub
czesci egzaminu 1 ustalenia nowego terminu egzaminu.

d) W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej, przewodniczacy ZE niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

e) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

f) Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania informacji o
decyzji dyrektora OKE.

g) Decyzje dotyczaca egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu ZE.



Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

a)

b)

f)

Przewodniczacy ZE po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajagcego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza
postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje 0
ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego
podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a
dyrektorzy OKE — przewodniczacych ZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkét przed dodatkowym
terminem egzaminu.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktoérej zdaje
egzamin.

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

a)

b)

d)

W przypadku stwierdzenia, ze arkusze egzaminacyjne do czgsci pisemnej lub zestawy
do czesci ustnej egzaminu zostaly nieprawnie ujawnione, dyrektor CKE podejmuje
decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu.

W przypadku wstrzymania egzaminu w czesci pisemnej lub w czgsécei ustnej, dyrektor
CKE ustala nowy termin czgs$ci ustnej lub czgéci pisemnej egzaminu maturalnego z
danego przedmiotu lub przedmiotow.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a
dyrektorzy OKE — przewodniczacych ZE.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
€gzamin.

Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

a)

b)

d)

W przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia przebiegu czesci ustnej lub czesci
pisemnej egzaminu maturalnego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza
lub przerywa dany egzamin i powiadamia o tym dyrektora OKE, a w razie potrzeby
odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

Dyrektor OKE , w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje w sprawie
dalszego przebiegu czgsci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.
Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor OKE przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w szkole jest zagrozony ze wzgledu na
trudng sytuacj¢ pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ cze§¢ pisemng
egzaminu, czekajac na przybycie wszystkich zdajacych. O zaistniatej sytuacji
powiadamia dyrektora OKE, ktory w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzje w sprawie dalszego przebiegu cze$ci ustnej lub czeéci pisemnej z danego
przedmiotu.

W przypadku gdy sytuacja ta dotyczy cze$ci ustnej egzaminu maturalnego,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego uzgadnia ze zdajacymi, ktorzy mieli



problemy z dotarciem na egzamin, dogodny dla nich nowy termin egzaminu. O
zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora OKE.

5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

a)

b)

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu, przewodniczacy
zespolu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu czesSci pisemnej
egzaminu maturalnego w danej sali 1 zglasza przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego konieczno$¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych. Informacje 0
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole zbiorczym przebiegu
czescl pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

Jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia
egzaminu lub czes$ci egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powiadamia
dyrektora OKE, ktory podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu lub czesci
egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie
wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor OKE lub
jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

6. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD podczas pisemnej czeSci

egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

a)
b)

d)

f)

Teksty do poszczegolnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne $ciezki.

Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej $ciezki; podziat nagrania na

poszczegdlne $ciezki ma jedynie utatwi¢ przejscie do odpowiedniego zadania W

przypadku wystapienia usterki ptyty CD.

W przypadku wystapienia usterki pltyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub

odtwarzacza ptyt CD, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu Z

przewodniczagcym  zespolu egzaminacyjnego, przerywa prace z  arkuszem

egzaminacyjnym, poleca zdajacym zamknigcie arkuszy, a zespolowi nadzorujacemu

dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje 0

wykorzystaniu plyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wiaczenia ptyty do rozpoczecia nagrania

do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespolu nadzorujacego

zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z

arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy wiacza plyte rezerwows.

Jezeli usterka plyty CD wystapita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,

przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

—  zapisuje na tablicy czas rozpoczgcia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD,

— wymienia ptyt¢ CD na rezerwowa,

— zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej Z
wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD,

— przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego wystapita
usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu

czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali a takze w
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protokole zbiorczym przebiegu czeSci pisemnej egzaminu maturalnego  z danego
przedmiotu.

Przerwanie przez zdajacego czeSci ustnej lub pisemnej egzaminu z przyczyn
losowych lub zdrowotnych

Przed rozpoczeciem egzaminu PZN lun PZE ma obowigzek upewni¢ si¢, ze wszyscy
zdajacy czuja si¢ dobrze i moga przystapi¢ do egzaminu, a takze poinformowac, ze
przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie do
przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajacemu, ktory zgtasza problemy
zdrowotne zaleca si¢ udanie si¢ do lekarza, i informuje o mozliwos$ci ubiegania si¢ o
przystapienie do egzaminu w terminie dodatkowym.

b) Jezeli podczas trwania czgéci ustnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin z przyczyn

zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje pomoc,
dbajac o to, aby zdajacy nie mial mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjatkiem
0sOb udzielajagcych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania egzaminu tego zdajacego
1 jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowaé egzamin, moze na to zezwoli¢. Zdajacy
wykorzystuje pozostaly mu czas egzaminu.

c) Jesli zdajacy nie jest w stanie kontynuowac egzaminu, zespot przedmiotowy przyznaje

d)

f)

punkty za wypowiedz zgodnie z obowigzujacymi zasadami. Informacje o zdarzeniu
odnotowuje si¢ w protokole indywidualnym czg$ci ustnej egzaminu (zataczniki 9a, 9c,
10a, 11a). Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje o zaistniatej sytuacji
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory — w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje
o:
e ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktow przyznanych przez zespot
przedmiotowy,
albo
e 0 przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajacego lub jego rodzicow
udokumentowanego wniosku w tej sprawie (zatgcznik 6 OKE).
Jezeli podczas trwania czesci pisemnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin z
przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujacego organizuje
pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie mial mozliwosci kontaktu z innymi osobami z
wyjatkiem osob udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania egzaminu
tego zdajacego 1 jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowaé egzamin, moze na to
zezwoli¢. Zdajacemu, ktory postanowit kontynuowac¢ egzamin, nie przedtuza si¢ czasu
trwania egzaminu.
W przypadku, kiedy zdajacy przerwat egzamin i nie podjat pracy, przewodniczacy
zespohu nadzorujacego odbiera jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do
oddzielnej koperty, ktora dotacza do protokotu zbiorczego. Informacje o zdarzeniu
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czgsci pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjnej
(zalacznik 16 OKE) oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu z
danego przedmiotu (zatacznik 17 OKE ).
Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej — w porozumieniu ze zdajacym lub
prawnym opiekunem nieletniego zdajacego — podejmuje decyzj¢ o:
e skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora,
albo



e przyznaniu zdajacemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajacego lub jego rodzicow
udokumentowanego wniosku w tej sprawie (zatacznik 6 OKE).

. Zasady obiegu informacji

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej, zapoznaje nauczycieli z

zasadami organizacji, przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na podstawie

rozporzadzenia MEN, procedur, harmonogramoéow i instrukcji przekazanych przez OKE,

harmonogramow 1 instrukcji wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dost¢p do dokumentow |

materialdéw zwigzanych z egzaminem.

Przewodniczacy SZE poprzez wychowawcoéw klas, informuje uczniéw klas maturalnych

(wychowawcy odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym) o zasadach organizacji,

przebiegu, strukturze 1 formie egzaminu, a w szczegdlnosci o:

a) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu 2z
danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

c) pomocach, z jakich mogg korzysta¢ podczas poszczegdlnych egzamindéw w czesci
pisemnej,

d) sposobie wypelniania deklaracji i wnioskow o dostosowanie warunkéw zdawania
egzaminu,

e) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych oraz
zgloszen do sesji poprawkowej,

f) ustalonym sposobie postepowania czionkdéw zespotdéw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

g) celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych a
takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

Wychowawcy klas maturalnych, podczas wrzesniowego zebrania z rodzicami, informujg 0

zasadach organizacji, przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku

szkolnym, dokumentujac to podpisem rodzicow na listach obecnosci.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznajag ucznidw z podstawg programowa,

standardami  wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami

przeprowadzania egzaminOw w czesci ustnej i pisemnej z danego przedmiotu do konca

wrzesnia kazdego roku szkolnego i dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeS$ci ustnej.

Przewodniczacy SZE ustala szczegblowy terminarz czg¢éci ustnej egzaminu maturalnego i
oglasza go zdajacym na dwa miesigce przed rozpoczeciem czgéci pisemne;.

Przewodniczacy SZE na dwa miesigce przed terminem egzaminu powoluje swego zastepcg i
cztlonkow SZE. Czlonkéw SZE spoza szkoly, przewodniczacy SZE powoluje w
porozumieniu z dyrektorami ich szkot macierzystych.

Na dwa miesigce przed terminem egzaminu ustnego przewodniczacy SZE powotuje
Przedmiotowy Zesp6t Egzaminacyjny.



10.

11.

12.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czltonkow

zespolu ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do Zespotéw Przedmiotowych w

innych szkotach. Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje z ,,Wewngtrzszkolng instrukcjq

przygotowania I organizacji egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2023/2024 .

Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkow Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego

oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego,

bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktory

przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoty

powotanych do zespotow przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli

do przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka obcego, bedacego

egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE, ktory przeprowadza

szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezyka obcego z danej szkoty powotanych do

zespotow przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do

przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego.

Na jeden dzien przed rozpoczgciem egzamindw ustnych z jezyka obcego nowozytnego

przewodniczagcy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sklad

wlasciwego Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, zestawy zadan i1 kryteria oceniania

z danego jezyka.

Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdtowym terminarzu czesci

ustnej egzaminu. Zdajagcy obowigzani sg stawi¢ si¢ na egzamin w takim czasie, aby

przebiegal on bez zbednych przerw.

Zespot Przedmiotowy w dniu egzaminu :

a) pobiera od przewodniczacego SZE liste zdajacych w danym dniu, druki protokotow
czesci ustnej egzaminu 1 zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,

b) sprawdza tozsamos$¢ zdajacych,

C) wspdlnie z cztonkiem komisji przeprowadza rozmowe ze zdajacym,

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych,

e) Dbierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu,

f) oglasza zdajagcym wyniki czg¢sci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu
egzaminu przez szesciu zdajgcych z jezyka polskiego, oraz 5 z jezyka obcego.

Zespot Przedmiotowy ustala wynik egzaminu dla kazdego zdajacego na poziomie

podstawowym bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjne;.

Zespdt Przedmiotowy ustala liczbe punktow kazdego zdajacego 1 wypelnia protokot

indywidualny czg$ci ustnej egzaminu. Wypetione protokoly egzaminu podpisuja wszyscy

cztonkowie komisji, obserwatorzy i eksperci.

Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikéw przewodniczacy Zespotu

Przedmiotowego przekazuje przewodniczacemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane

protokoty indywidualne i zbiorcze.

Cze¢s¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego :

1.
2.

Sesja egzaminacyjna trwa od 11 do 25 maja 2024 roku.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 7 marca 2024 r., opracowuje
i oglasza szkolny harmonogram przeprowadzania czeSci ustnej egzaminu maturalnego i
przekazuje go niezwlocznie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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Kazdy zespot przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej niz
24 0s6b. Szczegdlowy harmonogram egzaminu zawiera list¢ zdajacych wraz z godzing ich
egzaminu, liczb¢ przerw i czas ich trwania.

Zespot przedmiotowy pracuje w cyklach 2-godzinnych. W trakcie jednego cyklu zespot
moze przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej niz 6 zdajacych.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 6 zdajacych, zespot przedmiotowy ustala liczbe
punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacje zdajacym.
Ogloszenie liczby punktow przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem
zdajacym liczby uzyskanych punktéw nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne
odczytanie punktacji.

W dniu egzaminu: przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego:

a) wydrukowane bilety z numerami zadan umieszczone w pojemniku,

b) wydrukowane zadania egzaminacyjne, zgodne z harmonogramem,

c) wykaz zdajacych w danym dniu,

d) druki protokotéow indywidualnych czgséci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny,

e) zasady oceniania,

f) czyste kartki opieczetowane pieczecia szkoty do sporzadzenia notatek pomocniczych.

Przebieg egzaminu z jezyka polskiego :

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, wchodzi do sali
egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie,

b) w sali moze przebywaé¢ dwoch zdajagcych — jeden przygotowujacy sie do egzaminu i
drugi udzielajacy odpowiedzi,

c) zdajacy losuje numer zestawu zadan (formuta 2023), zadania egzaminacyjnego (formuta
2015) sposrod wszystkich biletow umieszczonych w pojemniku, w ktorym mogg by¢
umieszczone wylacznie numery zadan, ktére moga by¢ wylosowane w danym dniu w
danym zakresie godzin przeprowadzania egzaminu, i przekazuje wylosowany numer
przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego,

d) wylosowane bilety z numerami zestawow zadan/ zadan nie wracajg do puli biletow, z
ktorej kolejni zdajacy, przystepujacy do czgsci ustnej danego dnia przed tym zespotem
przedmiotowym, losujg bilety,

e) przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazuje zdajagcemu wydruk zgodny z
numerem wylosowanego zestawu lub zadania, zdajacy otrzymuje czyste kartki,
opieczg¢towane pieczecia szkoty, do sporzadzenia notatek pomocniczych, konspektu,

f) zdajacy zapoznaje si¢ z tre$cig wylosowanego zadania i odnoszacego si¢ do niego
polecenia i w czasie nie dluzszym niz 15 minut przygotowuje si¢ do udzielenia
odpowiedzi,

g) po 15 minutach do sali wchodzi kolejny zdajacy, dla ktorego losowane jest zadanie i
zajmuje wyznaczone miejsce,

h) przewodniczacy ZP wyznacza osobe egzaminujaca danego zdajacego,

i) egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z dwoch wypowiedzi monologowych oraz
rozmowy z zespolem przedmiotowym. Egzamin sprawdza umiej¢tnos¢ tworzenia
wypowiedzi na okreslony temat, w tym wypowiedzi inspirowanej utworem literackim
lub jego fragmentem albo innym tekstem kultury, w tym materialem ikonograficznym,
lub jego fragmentem,

J) wypowiedzi monologowe zdajacego dotyczace wylosowanych zadan egzaminacyjnych:
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k)

m)

n)

» mogg by¢ realizowane w dowolnej kolejnosci — najpierw wypowiedz dotyczaca
zadania 1., nastepnie — zadania 2. albo odwrotnie

e trwaja tacznie ok. 10 minut (zdajacy moze wyglosi¢ swoje wypowiedzi w czasie
krotszym niz 10 minut; czas wypowiedzi zdajacego nie moze by¢ jedynym i wigzacym
Kryterium negatywnej oceny)

e nie mogg by¢ przerywane przez zespot przedmiotowy (z wyjatkiem sytuacji, kiedy
uplynat czas na nie przeznaczony; jezeli zdajacy realizuje pierwszg wypowiedz w czasie
dhluzszym niz 7 minut, cztonek zespotu przedmiotowego informuje zdajacego o
przyblizonej ilosci czasu pozostatej do zakonczenia wypowiedzi monologowych),
rozmowa z zespotem przedmiotowym trwa ok. 5 minut, moze dotyczy¢ zagadnien
okreslonych w poleceniach do obu zadan egzaminacyjnych lub do jednego z tych zadan,
utworu literackiego lub innego tekstu kultury, w tym materiatu ikonograficznego,
dotaczonego do polecenia oraz tresci utworow literackich 1 innych tekstow kultury
przywotanych przez zdajacego w wypowiedzi lub wypowiedziach,

rozmowa polega na zadaniu zdajacemu / realizacji przez zdajacego / odniesienia si¢
przez zdajacego do 1-3 pytan/polecen/zagadnien; rozmowa nie moze polegac na
odpytaniu zdajacego (za pomocg kilku—kilkunastu pytan); pytania nie moga takze
dotyczy¢ faktograficznych detali dotyczacych lektury / omoéwionych tekstow kultury,
niepowigzanych z problemem okreslonym w temacie musi zawiera¢ co najmniej jedno
pytanie / zagadnienie dotyczace refleksji indywidualnej zdajacego zwiazanej z
omawianym problemem, tzn. pytanie/polecenie/zagadnienie sformutowane w taki
sposob, aby umozliwi¢ zdajagcemu odniesienie si¢ do ktoregokolwiek z zadan
egzaminacyjnych z wlasnej perspektywy, przedstawienie wlasnego stanowiska,
rozmowa nie moze by¢ przedtuzana z powodu krotszej wypowiedzi monologowej
zdajacego,
W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikéw i innych pomocy.

Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego:

1. W dniu egzaminu: przewodniczacy zespolu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego:
a) wydrukowane bilety z numerami zestawow zadan umieszczone w pojemniku,

b)
c)
d)
e)

wydrukowane zadania egzaminacyjne, zgodne z harmonogramem,

wykaz zdajacych w danym dniu,

druki protokotow indywidualnych cze$ci ustnej egzaminu i kart indywidualnej oceny,
zasady oceniania,

2. Przebieg egzaminu z jezyka obcego :

a)

b)
c)

d)

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, wchodzi do sali
egzaminacyjnej wg kolejnos$ci ustalonej na liscie,

w sali moze przebywac jeden zdajacy,

zdajacy losuje numer zadania egzaminacyjnego sposrod wszystkich biletow
umieszczonych w pojemniku i przekazuje numer przewodniczacemu ZP, a wylosowane
bilety z numerami zestawdéw zadan nie wracaja do puli biletow, z ktérej kolejni zdajacy,
przystepujacy do czgsci ustnej danego dnia przed tym zespotem przedmiotowym, losuja
bilety,

przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu, oraz dba o to, aby nauczyciel przeprowadzal egzamin,
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korzystajac z zegara z sekundnikiem / stopera; nie dopuszcza si¢ mozliwosci
odmierzania czasu za pomocg aplikacji stanowigcych element oprogramowania telefonu
komoérkowego,

e) egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i
sktada si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig zadan jest
wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczeg6élnych zadan,

f) egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami,

g) po rozmowie wstegpnej egzaminujacy przekazuje zdajagcemu wydruk wylosowanego
wczesniej zestawu zadan,

h) zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktére zostato zakonczone lub
opuszczone,

1) zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy
odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje
zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione
przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajagcy wypowiada si¢ na podstawie
materiatu stymulujacego 1 odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujgcego,

J) W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy,

K) zespot egzaminacyjny ustala liczbg¢ punktow przyznanych kazdemu zdajacemu
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia przez zespot liczby punktoéw decydujacy glos ma przewodniczacy tego
zespotu przedmiotowego,

I) podczas ustalania liczby punktow w sali nie mogg przebywac zdajacy,

m) po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajagcych i ustaleniu liczby punktow
przyznanych kazdemu zdajacemu przewodniczacy zespolu przedmiotowego przekazuje
te informacje zdajagcym. Ogloszenie liczby punktéw przyznanych zdajacym moze si¢
odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej
grupie. Przed przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktow nalezy zapytaé, kto
nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacji.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeSci pisemnej.

1. Przewodniczacy SZE powotuje czlonkéw ZN oraz odbiera od nich o$wiadczenia 0
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
ujawnieniem(8b).

2. Po ogloszeniu komunikatu dyrektora CKE dotyczacego pomocy dydaktycznych, z jakich
moga korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow,
przewodniczacy SZE szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkow ZN ze
swojej szkoty. Nauczyciele spoza szkoly zapoznaja si¢ z ,,Wewngtrzszkolng instrukcjg
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2023/2024 w IX
Liceum Ogolnoksztatcgcym z Oddziatami Dwujezycznymi W Szczecinie”. Przewodniczacy
SZE odbiera od cztonkéw ZN z innej szkoty o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w
sprawie zabezpieczenia materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
oraz o zaznajomieniu si¢ z ,,Wewngqtrzszkolng instrukcjq przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego .
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3.

10.

11.

W trakcie szkolenia w miesigcu Kkwietniu przewodniczacy SZE przekazuje

przewodniczacym ZN szczegdlowe instrukcje dotyczace przygotowania i wygladu sal, w

ktérych bedzie si¢ odbywal egzamin, oraz informacje o sposobie udostgpniania zdajacym

pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na
egzaminach z poszczeg6lnych przedmiotow.

W sali, w ktorej do egzaminu przystgpuje trzech lub wigcej zdajacych, przewodniczacy ZN

przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac rozmieszczenie zdajacych, cztonkow

ZN oraz obserwatorow. Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

a) ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej,

b) rozmieszczenie cztonkéw ZN oraz obserwatorow,

C) podzial sali na sektory (grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych
czlonkéw ZN),

d) ustawienie sprzetu audiowizualnego (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzania
egzaminu).

Przewodniczacy ZN odpowiada za zgodne z planem sali egzaminacyjnej rozmieszczenie

cztonkow ZN w tej sali, przypomina o ich odpowiedzialnosci za samodzielng prace

zdajacych 1 za poprawnos$¢ kodowania arkuszy na obszarze sali objetym ich nadzorem.

Nauczyciel uczacy danego przedmiotu maturalnego jest zobowigzany zapozna¢ uczniow zZ

wykazem pomocy dozwolonych na pisemnym egzaminie maturalnym ogloszonym na

stronie internetowej CKE oraz zamieszczonym na stronie szkoty.

W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i

innymi materiatami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE, w obecnosci innego cztonka

ZE, nie wczesniej niz o godzinie 7.30 sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i

rodzaj pakictow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodnoSci

niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora (Centrum monitoringu), a takze
zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy ZN sprawdzajg przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajgc
potrzeby uczniow udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim,

b) w przypadku egzaminu z jezyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawno$¢ sprzetu
do odtwarzania ptyt CD,

€) przewodniczacy wiasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli korzystac
zdajacy.

Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin co najmniej na 20 minut przed jego

rozpoczeciem z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjgciem. Zdajacy, czlonkowie zespotu

nadzorujagcego nie moga wnosi¢ do sali egzaminacyjnej Zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych i elektronicznych no$nikéw informacji ani z nich korzystac.

Zdajacy mogg wnie$¢ do sali egzaminacyjnej przybory wymienione w komunikacie o

przyborach.

Zdajacy mogg wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke¢ wody. Podczas pracy z arkuszem

egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podlodze przy nodze stolika, aby zdajacy

przypadkowo nie zalat materiatdéw egzaminacyjnych.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego zdajacy

wchodzag do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujagc dokument ze zdjgciem

potwierdzajacy tozsamos¢, i losuja numery stolikéw, przy ktérych beda pracowac.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Jezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednocze$nie egzamin w Formule
2023 oraz w Formule 2015 z przedmiotu, dla ktérego w komunikacie o przyborach
okreslono inne materiaty lub przybory pomocnicze, przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotow nadzorujacych okreslajag numery stolikow
przeznaczonych dla zdajacych przystepujacych do egzaminu w Formule 2023 oraz dla
zdajacych przystepujacych do egzaminu w Formule 2015 i umozliwiaja poszczegdlnym
grupom zdajacych losowanie numeru stolika sposréd odpowiednich numerow.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania numerdéw stolikow w
przypadku  zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkow lub  formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np.
zezwolenie spdznionemu zdajgcemu na przystapienie do egzaminu).

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowal, a cztonek zespotu
nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy  zespotu nadzorujagcego odbiera materialy egzaminacyjne od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego w obecnosci przedstawiciela zdajacych.

W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego
moze zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem
osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez
podniesienie r¢ki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego na
wyjscie z sali zdajacy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas
jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali.

Czlonkowie zespolu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych
zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie trwania
egzaminu zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych
ani ich nie komentuje.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania cze$ci pisemne] egzaminu
maturalnego ze sprze¢tu medycznego i1 lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem ze taka konieczno$¢ =zostata zgloszona przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej
materiatlow egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje ich:

a) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu maturalnego,

b) o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Nastgpnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie, czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki moga réwniez zostaé
przekazane zdajacym przy losowaniu.

Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

1) poleca zdajacym sprawdzenie, czy otrzymali wlasciwy arkusz egzaminacyjny, tj. arkusz:
a) wlasciwej formuly egzaminu — Formuty 2023 albo Formuty 2015,

b) z wlasciwego przedmiotu,

c) na wlasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i1 poziom s3
wydrukowane na stronie tytutowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza),
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22.

23.

24,
25.

d) we wlasciwej formie — symbol arkusza (wydrukowany czerwong czcionka na stronie
tytulowej) musi si¢ zgadza¢ z symbolem arkusza (np. ,,100”, ,,200”) wydrukowanym na
przekazanych zdajacemu naklejkach;

2) dwukrotnie pyta zdajacych, czy otrzymali wlasciwe arkusze,

3) po upewnieniu si¢, ze wszyscy zdajacy otrzymali wlasciwe arkusze — poleca im
rozerwanie banderol zabezpieczajacych arkusz oraz poleca im zapoznanie si¢ przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja zamieszczong na drugiej stronie
arkusza egzaminacyjnego; dopuszczalne jest glosne odczytanie instrukcji przez jednego ze
zdajacych,

4) poleca zdajacym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotaczong kartg odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania,

5) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — poleca zdajacym
sprawdzenie, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych, oznaczone 1 1 2,
zawierajace — odpowiednio — test oraz wypracowanie,

6) po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych, w tym dokonaniu wymiany
arkuszy na rezerwowe, jezeli byla taka konieczno$¢, poleca zdajacym sprawdzenie
poprawnosci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu arkusza wydrukowanego na pierwszej
stronie arkusza z kodem arkusza wydrukowanym na naklejkach przygotowanych przez
OKE,

7) przekazuje zdajacym informacje o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego oraz
poleca im zakodowanie arkusza, tj.:

a) zapisanie numeru PESEL na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie odpowiedzi,

b) przyklejenie naklejki z kodem na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie odpowiedzi;

8) poleca cztonkom zespolu nadzorujacego sprawdzenie, czy wszyscy zdajacy poprawnie
zakodowali arkusz egzaminacyjny w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie
podstawowym oraz rozszerzonym oraz egzaminu z biologii, chemii i fizyki — poleca
zdajagcym sprawdzenie, czy otrzymali wtasciwg dla danej formuly egzaminu broszure z
Wybranymi wzorami matematycznymi (dotyczy egzaminu z matematyki) lub Wybranymi
wzorami 1 stalymi fizykochemicznymi na egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki
(dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki),

9) dwukrotnie informuje zdajgcych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z
ktorych moga korzysta¢ podczas egzaminu, oraz o zakazie wnoszenia oraz Korzystania w
sali egzaminacyjnej z jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych,

10) informuje zdajacych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu,

11) informuje zdajacych o konsekwencjach zwigzanych ze ztamaniem zasad, o ktorych
mowa w pkt. 9 czyli mozliwos$ci uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w  arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych).

Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali.

Wymiang arkusza egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem w tym samym protokole.
Przed rozpoczgciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (w
tym na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoj kod, numer PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL oraz umieszcza otrzymane od czlonkow zespotu nadzorujacego naklejki.
Zdajacy sprawdza poprawno$¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis w wykazie zdajacych
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

jest réwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. Zdajacy nie
podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W  przypadku wystapienia bledu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespotowi
nadzorujagcemu naklejki z btednym numerem PESEL, koryguje ten numer w wykazie
zdajacych 1 potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawno$¢ wpisanego przez
zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujacego, podpisujac
si¢ w wykazie zdajacych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej w sali
adnotacj¢ o stwierdzeniu btgdu. Naklejki z blednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na
zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach
przeznaczonych na naklejk¢ zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a
cztonek zespolu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty.

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce 1 na stronie tytulowej arkusza,
przewodniczacy zespolu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajacemu wydany zostat
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymal wiasciwy arkusz (np. E***-200), a
btad wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod E*¥**-400) — naklejke¢ nalezy
naklei¢, przekresli¢ na niej btedny kod 1 wpisa¢ wiasciwy, a zaistniala nieprawidlowosé
odnotowa¢ w protokole. Jezeli zdajacy otrzymal niewlasciwy arkusz — nalezy wyda¢ mu
arkusz we wtasciwej formie.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z arkuszem.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spoznieni nie zostajag wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynnos$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu
czasu rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
sp6znionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale zdajacy
konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy
ten zapoznaje si¢ z instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza.
Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno
ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zglasza braki przewodniczacemu
zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki odnotowuje si¢ w
protokole przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej
sali egzaminacyjnej.

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajacym 1 po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane 1 wadliwe arkusze egzaminacyjne
1 umieszcza si¢ je w opisanej kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego wszystkie niewykorzystane 1 wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz
niewykorzystane 1 wadliwe plyty CD pakuje si¢ po zakonczeniu odtwarzania nagran z plyty
CD. Liczbe niewykorzystanych 1 wadliwych arkuszy oraz ptyt odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

W  celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorzy mogg porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob
niezakldcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Na 10 minut przed zakofhczeniem czasu przeznaczonego na pracg¢ z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostalym do
zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu z matematyki(obydwa poziomy) oraz z
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33.

34.

35.

36.

37.

jezykow obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina
zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi. Odpowiedz
zaznaczona przez zdajacego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od
odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.
Jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest jednoczesnie przeprowadzany egzamin w Formule
2023 oraz w Formule 2015, a czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym z danego przedmiotu
na danym poziomie jest rézny w obu formutach, przewodniczacy zespotu nadzorujacego
musi przekaza¢ informacj¢ o czasie pozostalym do konca pracy z arkuszem w taki sposob,
aby byto jednoznaczne, do ktérej formuty egzaminu informacja ta si¢ odnosi.
Jesli zdajacy ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujagcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i1 odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czionek zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacego sprawdza kompletno$¢ materialow. Arkusz pozostaje na stoliku.
Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajagcy wychodzi, nie zakldcajac pracy
pozostatym piszagcym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie
zaktoci¢ pracy pozostatym zdajacym.
Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajacego, w jego obecnosci,
sprawdza kompletno$¢ materiatow egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta
odpowiedzi), a nast¢pnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajacego
— po sprawdzeniu — mozna pozostawié¢ na stoliku do momentu odebrania prac od wszystkich
zdajacych, mozna rowniez zbiera¢ je sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozosta¢ w sali
do momentu zakonczenia pakowania materialdéw egzaminacyjnych.
Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego oraz czlonkowie tego zespolu sprawdzaja, czy zostaly zebrane prace z
wszystkich stolikow. Nastepnie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w obecnosci
cztonkow zespotu nadzorujacego oraz jednego zdajacego, pakuje materialy egzaminacyjne
zgodnie z instrukcja.

V1. Przeprowadzanie egzaminu pisemnego z wykorzystaniem komputera

1.

2.

1)

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy musi mie¢ do swojej wytacznej
dyspozycji autonomiczny (lub pracujacy jako autonomiczny) komputer potaczony z drukarka
oraz papier do drukarki (w przypadku dwoch lub wigcej zdajacych korzystajacych z
odrgbnych komputerow w jednej sali mozliwe jest podigczenie tych komputeréw do jednej
drukarki). Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajace zdajacemu pisanie tekstu
w jezyku polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotéw $cistych — rOwnan 1
odpowiednich symboli matematycznych (np. edytor rownan w programie Word).

Przygotowujac komputer dla zdajacego nalezy:

wylaczy¢: dostep do internetu, automatyczne sprawdzanie poprawnosci pisowni 1 gramatyki

oraz stowniki jezykowe znajdujace si¢ W oprogramowaniu tego komputera,
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2) zaplanowac sposob postepowania w przypadku awarii sprzgtu. Przyjete rozwigzania zaleza od
wyposazenia szkoty / pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk,
nagrywarka ptyt CD).

3. Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejka
przygotowang przez OKE, kodem ucznia i numerem PESEL. Na pierwszej stronie arkusza
cztonek zespolu nadzorujacego umieszcza adnotacje ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na
wydruku komputerowym — liczba stron wydruku wynosi ... .” lub ,,Odpowiedzi zdajacego

2

znajduja si¢ w arkuszu i na wydruku komputerowym — liczba stron wydruku wynosi ... .”.

4. Plik, w ktorym zdajacy zapisuje swoje odpowiedzi, powinien mie¢ co najmniej nastepujace
ustawienia:

1) standardowy wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony),

2) kazda strona pliku powinna by¢ ponumerowana w formacie ,,X z Y’ (,,nr strony” z ,,0g0Ine;j
liczby stron”),

3) odpowiedzi powinny by¢ zapisane czcionkg 0 rozmiarze co najmniej 12 pkt,
4) interlinia: co najmniej 1,15.

5. Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajacy przekazuje zespotowi nadzorujacemu
swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym.

6. Na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrecznie dane zdajacego,
tzn. kod szkoty, kod ucznia i numer PESEL, mozna rowniez przyklei¢ naklejke przygotowang
przez OKE. Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna
zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajacego (nazwiska lub
imienia) lub szkoty (nazwy lub adresu szkoty, pieczgci szkoty).

7. Odpowiedz zdajgcego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem w
arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknietych wystarczy poda¢ oznaczenie
wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. Blub 1.1. A, 1.2. B.

8. Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest,
aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru tematu, ktéry wybrat.

9. Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je
wykona¢ odrgcznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu, a nie technika
komputerowa w tworzonym przez siebie pliku (jesli w egzaminie uczestniczy nauczyciel
wspomagajacy w pisaniu, wykonuje rysunek zgodnie z opisem kolejnych czynnosci
przekazywanym mu przez zdajacego). W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer zadania z
adnotacjg ,,odpowiedz w arkuszu”.

10. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone
przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte z twardego dysku komputera, w tym z kosza, oraz
innych no$nikéw danych. Podstawa oceny pracy zdajacego jest wydruk komputerowy
przekazany do okrggowej komisji egzaminacyjnej oraz — w przypadku stosownych adnotacji —
zapisy w arkuszu egzaminacyjnym.
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11. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespot nadzorujacy umieszcza
prawidtowo zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajacego wraz z prawidtowo zakodowanymi i
opisanymi wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcjg z adnotacja ,,praca
pisana na komputerze” i oddaje wraz z protokotem przebiegu egzaminu maturalnego w dane;j
sali przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

VII. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu
maturalnego

1. Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu w obecnosci pozostatych
0s6b wchodzacych w sklad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych:

a) odnotowuje w wykazie zdajagcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + albo V przy nazwisku zdajacego),
b) w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajacego na zastosowaniu
zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kart¢, zaznacza
przyznane tym zdajacym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na zeszycie zadan
oraz na karcie odpowiedzi,
) przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg
wlasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej, zwracajac szczegdlng uwage na sposob
pakowania 1 opisywania arkuszy w poszczegolnych formutach egzaminu (Formuta 2023
oraz Formuta 2015).
d) pakuje w sali egzaminacyjnej wypekione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi
do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je; w przypadku egzaminu z
jezyka polskiego na poziomie podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych oznaczone 1
oraz 2 pakuje si¢ odrebnie, do réznych kopert zwrotnych,
e) pakuje w sali do papierowych kopert: arkusze niewykorzystane-w stanie nienaruszonym,
arkusze wadliwe, arkusze zdajacych, ktorzy przerwali egzamin, arkusze uniewaznione.
2. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego uzupelnia wykaz zdajacych przystepujacych do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali oraz protokol przebiegu egzaminu
maturalnego w danej sali. Protokét podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego
oraz obserwatorzy.
3. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:
a) koperty zwrotne zawierajace prace egzaminacyjne,
b) niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, rowniez niewykorzystane 1 wadliwe ptyty CD,
C) podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali,
d) uzupehiony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej,
e) plan sali.
4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno§¢ materialow z danej sali w
obecnosci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
5. Po zebraniu materialdéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji
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egzaminacyjnej. Nastgpnie sporzadza protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu, ktéry podpisuje. Protokét nalezy sporzadzi¢ w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach.

6. PZE pakuje materiaty zgodnie z instrukcjag OKE i przekazuje zgodnie z wytycznymi.

VI1II. Uniewaznienie egzaminu

1. Uniewaznienie egzaminu przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego moze nastapi¢ w
przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego,

b) zaklocania przez niego przebiegu egzaminu,

c) wniesienia lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z jakiegokolwiek
urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatbw lub przyboréw nieujetych w
komunikacie o przyborach.

2. Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu zamieszcza si¢ Ww: protokotach
indywidualnym 1 zbiorczym, wykazie zdajacych w danej sali(egzamin ustny), protokole
przebiegu czeSci pisemnej egzaminu w danej sali, protokole zbiorczym egzaminu z danego
przedmiotu.

IX. Informowanie o wynikach

1. Zasady oglaszania wynikéw w czesci ustnej : przewodniczacy Zespotow
Egzaminacyjnych oglaszaja wyniki egzaminu w czg$ci ustnej z poszczegolnych
przedmiotow bezposrednio po kazdych pigciu zdajacych. Wyniki sg przekazywane w formie
kart z wpisanym wynikiem.

2. Zasady oglaszania wynikow w czesci pisemnej: PZE oglasza wyniki czgsci pisemne;j
egzaminu niezwtocznie po ich otrzymaniu z OKE w dniu 9 lipca 2024 r. z zachowaniem
przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych, informacja o mozliwosci odebrania
wynikow egzaminu jest udostepniona w sekretariacie szkoly oraz na stronie internetowe;j
szkoty.

3. Wydawanie Swiadectw, odpisow, aneksow : zdajacy, ktory zdatl egzamin maturalny,
otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wydane przez OKE, zdajacy, ktory podwyzszyt wynik
egzaminu maturalnego lub zdat egzamin maturalny z przedmiotow dodatkowych otrzymuje
aneks do $wiadectwa dojrzatosci wydany przez OKE.

X. Termin dodatkowy

1. Zdajacy, w szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, ktore uniemozliwiaja
przystapienie zgodnie z harmonogramem do cze$ci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw, moze ztozy¢ wniosek z prosba o mozliwo$¢ przystapienia do
egzaminu w terminie dodatkowym (w czerwcu 2024 r.).

2. Zdajacy lub jego rodzice najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin z danego
przedmiotu, sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany wniosek o
umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor szkoty
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przekazuje wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najp6zniej
nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku.

3. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i
moze wyrazi¢ zgode na przystapienie przez absolwenta do egzaminu w terminie
dodatkowym. Rozstrzygnigcie dyrektora komisji okrggowej jest ostateczne.

4. Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu pisemnego w
dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora CKE i ogloszonym na stronie
internetowej CKE. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor wlasciwej
OKE ogtasza na stronie OKE w ostatnim tygodniu maja.

5. Czg$¢ pisemna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie si¢ w dniach od
3do 17 czerwca 2024 r., czg$¢ ustna od 10 do 12 czerwca 2024 r.

XI1. Harmonogram zadan

data dziatanie

do 28 wrzesnia 2023 | zapoznanie ucznidow, ktorzy zamierzaja przystapi¢ do egzaminu
maturalnego, z informacjg o egzaminie maturalnym oraz z komunikatami
dyrektora CKE, w tym w szczeg6lnosci z komunikatem w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2023 r. i
komunikatem o dostosowaniach

do 2 pazdziernika | przyjecie od wuczniow lub absolwentdow wstepnych deklaracji oraz

2023 dokumentow uprawniajacych do dostosowania warunkéw 1 form egzaminu

maturalnego

do 7 lutego 2024 przyjecie od absolwenta uzasadnionego wniosku o przystgpienie do
egzaminu maturalnego w innej szkole, niz szkota, ktérg ukonczyt wraz z
deklaracja przystgpienia do egzaminu maturalnego 1 niezwloczne
przekazanie tych dokumentéw do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej

do 7 lutego 2024 przyjecie od uczniow i absolwentow deklaracji ostatecznych; przyjecie
brakujgcej dokumentacji uprawniajgcej do dostosowania warunkow i form
egzaminu maturalnego

do 9 lutego 2024 ustalenie sposobow dostosowania warunkéw i form egzaminu dla uczniow i
absolwentéw uprawnionych do dostosowan oraz poinformowanie ich o nich
na pismie

do 14 lutego 2024 przyjecie os$wiadczen uczniow i absolwentdéw o korzystaniu albo

niekorzystaniu z przyznanych dostosowan

do 15 lutego 2024 przekazanie do OKE za posrednictwem SIOEO wykazu uczniow i
absolwentoéw przystepujacych do egzaminu maturalnego

do 23 lutego 2024 poinformowanie OKE o braku mozliwo$ci powolania zespotu
przedmiotowego do przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego lub braku mozliwosci powotlania zespotu
nadzorujacego

marzec/kwieciefi w terminie wyznaczonym przez OKE odbycie przez PZE lub zastepce PZE
szkolenia w zakresie organizacji egzaminu maturalnego organizowanego
przez OKE

do 7 marca 2024 powotanie  czlonkéw  zespotlu  egzaminacyjnego  oraz  zastgpcy
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przewodniczacego tego zespolu, powotlanie zespolow przedmiotowych do

przeprowadzenia czeSci ustnej] egzaminu oraz wyznaczenie ich

przewodniczacych,

do 7 marca 2024

opracowanie i ogtoszenie szkolnego harmonogramu przeprowadzania czgsci
ustnej egzaminu maturalnego oraz niezwtoczne przekazanie go dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej

do 8 kwietnia 2024

powotanie zespotéw nadzorujacych oraz wyznaczenie ich przewodniczacych

do 22 kwietnia 2024

przyjecie od uczniow, ktdrzy uzyskali tytut laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej, wniosku o0 wprowadzenie zmian w deklaracji oraz
niezwtoczne poinformowanie OKE o tej zmianie

do 28 kwietnia 2024

przeszkolenie cztonkéw zespolu egzaminacyjnego w zakresie organizacji
egzaminu maturalnego oraz zebranie ich podpiséw potwierdzajacych
odbycie szkolenia

7—24 maja 2024

przeprowadzenie czeSci pisemnej egzaminu maturalnego w terminie
gléwnym

11-25 maja 2024

przeprowadzenie cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego w terminie glownym

9 lipca 2024 ogloszenie wynikOw egzaminu maturalnego; przekazanie absolwentom
swiadectw dojrzatosci, aneksow 1 zaswiadczen

20 sierpnia 2024 | przeprowadzenie czeSci ustnej i pisemnej egzaminu maturalnego w terminie

r.(pisemne) oprawkowym

21 sierpnia 2024 Pop Wy

r.(ustne)
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