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|Zasady kontaktow nauczycieli z rodzicami
obowiazujacy
w Szkole Podstawowej nr 314 w Warszawie

Z.alozenia ogdlne

Rodzic/opiekun prawny ma prawo do informacji na temat swojego dziecka. Informacje
takie przekazuje wychowawca lub inny nauczyciel w formie ustnej podczas zebran
klasowych, konsultacji, spotkan indywidualnych lub drogg elektroniczng.

Miejscem kontaktow rodzicow/opiekunow prawych z nauczycielami i wychowawcami
jest szkota.

Informacji o uczniu udzielajg wylacznie nauczyciele przedmiotow, wychowawca, pedagog
i psycholog szkolny, pielggniarka szkolna oraz dyrektor i wicedyrektor szkoty.
Wychowaweca/nauczyciel klasy utrzymuje kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi
poprzez:

- zebrania lub dni otwarte,

- pisemne informacje o postepach i zachowaniu ucznia w dzienniku elektronicznym

lub poczte stuzbowa,

- indywidualne spotkania na terenie szkoty,

- rozmowg z telefonu szkolnego.

Wszelkich informacji dotyczacych ucznia udziela si¢ wylacznie rodzicom/prawnym
opiekunom. Udzielanie jakiejkolwiek informacji na temat ucznia innej osobie wymaga
stosownego upowaznienia ztozonego u wychowawcy klasy.

Zapytania dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania ucznidw itp. nalezy kierowaé
osobiscie lub przez dziennik elektroniczny (zgtoszenia telefoniczne nie beda rozpatrywane)
do:

nauczyciela przedmiotu, nauczyciela w $wietlicy,

wychowawcy klasy,

pedagoga lub psychologa szkolnego.

Po przebyciu wskazanej drogi stuzbowej sprawe mozna skierowa¢ do wicedyrektora lub

dyrektora szkoty.

Kontakt bezposredni

Kontakty rodzicow/opiekunow prawnych 2z nauczycielami odbywajg si¢ wedlug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami, umieszczonego na
stronie internetowej szkoly i w Terminarzu klasy.

Spotkania odbywaja si¢ w formie:

- zebran ogdlnych z rodzicami/opiekunami prawnymi,

- zebran ogdlnych z rodzicami/opiekunami prawnymi i zaproszonymi specjalistami,

- zebran klasowych z rodzicami/opiekunami prawnymi,

- spotkan indywidualnych z rodzicami/opiekunami prawnymi,

- innych spotkan wynikajacych z potrzeb rodzicow/opiekunéw prawnych i nauczycieli.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie moze wzig¢ udziatu w spotkaniu z przyczyn
od niego niezaleznych, powinien skontaktowac si¢ z wychowawca w celu ustalenia innego
terminu.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy nowy termin zebrania/dzien otwarty ustalany jest



przez wychowawce z dyrektorem szkoty.

5. W przypadku nieobecnosci rodzica/opiekuna prawnego na dwoch zebraniach/dniach
otwartych wychowawca moze wezwa¢ w formie pisemnej rodzica do szkoty (zatacznik nr
2).

6. W sytuacjach tego wymagajacych nauczyciel/wychowawca zaprasza rodzica/opiekuna
prawnego na spotkanie indywidualne. Jezeli rodzic/opiekun prawny trzykrotnie odmowi
przybycia, wzywany jest w formie pisemnej (zatacznik nr 2 dostepny w sekretariacie
szkoty).

7. Miejscem kontaktow nauczycieli 1 rodzicoéw/opiekunow prawnych na terenie szkoty sa
wyznaczone miejsca: sale lekcyjne, pokdj nauczycielski, §wietlica szkolna oraz gabinety
dyrektora, wicedyrektora, pedagoga, psychologa szkolnego i specjalistow.

8. Indywidualne rozmowy nie mogg zaktoca¢ toku pracy dydaktyczno-wychowawczej
nauczyciela. Nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie prowadzonych
przez siebie zaje¢ szkolnych, w tym rowniez w trakcie pelnienia dyzurow
migdzylekcyjnych.

111 Kontakt droga elektroniczng
1. Jednym ze sposobow informowania rodzicow/opiekunéw prawnych 0 biezacych

i okresowych wynikach w nauce, zachowaniu oraz innych sprawach dotyczacych
funkcjonowania dziecka w szkole jest kontakt przez dziennik elektroniczny.

2. Kazdy rodzic/opiekun prawny, po otrzymaniu loginu i hasta, ma obowigzek niezwlocznie
zarejestrowaé si¢ na stronie dziennika elektronicznego i1 systematycznie odczytywac
otrzymywane wiadomosci.

3. Potwierdzeniem zapoznania si¢ z komunikatem jest informacja zwrotna od
rodzica/opiekuna prawnego, nauczyciela lub elektroniczne potwierdzenie odczytania
wiadomosci.

4. W przypadku braku dostepu do Internetu, a tym samym do dziennika elektronicznego

rodzic/opiekun prawny bezposrednio kontaktuje si¢ z wychowawca/nauczycielem.

5. Jezeli wymaga tego komunikat wyslany przez dziennik elektroniczny, osoby
zainteresowane majg obowigzek w ciggu trzech dni udzieli¢ informacji zwrotnej.

6. W przypadku nieobecno$ci nauczyciela/wychowawcy, np. zwolnienie lekarskie, termin
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony do momentu powrotu do pracy.

7. Powyzsze zasady dotyczg rowniez kontaktoéw przez poczte stuzbowa.

IV Kontakt telefoniczny i SMS

1. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przekaza¢ wychowawcy klasy numery
kontaktowe telefonéw 1 na biezaco je uaktualnia¢ w sekretariacie szkoly oraz u
wychowawcy.

2. Kontakt telefoniczny odbywa si¢ z telefonow stuzbowych dostepnych na terenie szkoty.

3. Kontaktowanie si¢ z nauczycielem poprzez jego prywatny numer telefonu odbywa si¢ tylko
1 wylacznie za zgoda nauczyciela 1 na zasadach przez niego okreslonych. Kontakty te nie
majg charakteru korespondencji stuzbowe;.



Dokumentowanie kontaktow

Oceny oraz informacje dla rodzicow/opiekunéw prawnych nauczyciel notuje
w dzienniku elektronicznym, a rodzic/opiekun prawny ma obowiazek zapoznac si¢ z nimi.
Obecno$¢ na zebraniu rodzic/opiekun prawny potwierdza ztozeniem podpisu na liscie
przekazanej przez wychowawce klasy, co wychowawca odnotowuje w dzienniku
elektronicznym.

Informacja o temacie rozmowy zostaje kazdorazowo odnotowana W dzienniku
elektronicznym.

W razie potrzeby nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa (zatacznik nr 1 ,,Notatka stuzbowa
ze spotkania z rodzicem/opiekunem prawnym”), ktora przechowuje w teczce wychowawcy.



/zatacznik nr 1/

NOTATKA SLUZBOWA
ZE SPOTKANIA Z RODZICAMI/ OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA

Data spotkania:

Imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna:
Imie¢ i nazwisko ucznia:

Klasa: 6a

Osoby biorace udzial w spotkaniu:

Przedmiot spotkania:

podpis rodzica/prawnego opiekuna podpis wychowawcy/nauczyciela



/zakacznik nr 2/

pieczatka szkoty Warszawa, dnia..........ccceeveienenennnnnn r.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA

Prosz¢ o potwierdzenie przybycia w ww. terminie przez dziennik elektroniczny lub

telefonicznie w sekretariacie szkoty.

(czytelny podpis)



