SZKOLA PODSTAWOWA
Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 344
im. Powstania Warszawskiego
ul. Erazma z Zakroczymia 15
03-185 Warszawa
tel. 22 614-90-30 fax. 22 676-06-05
NIP: 524 22 75 453

PROCEDURA WYDAWANIA INFORMACJI O UCZNIU

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 344 w Warszawie

Podstawa prawna :

1.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach.

(Dz.U. 2013 poz. 532 )

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013r. w sprawie szczegétowych zasad dziatania publicznych
poradni psychologiczno — pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych.

(Dz.U. 2013 poz. 199 )

2.Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich. ( Dz.U. 1982 nr 35 poz. 228 )

POSTANOWIENIA OGOLNE

l.Informacje¢ o uczniu przygotowuje nauczyciel, wychowawca, nauczyciel wspomagajacy, pedagog lub
psycholog — w zalezno$ci od rodzaju sprawy.

2.Informacje przygotowuje si¢ na pisemng prosbg¢ — odpowiedni wniosek:

a) rodzicow / prawnych opiekundéw ucznia,

b) poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej,

C) innych zewnetrznych instytucji wspomagajacych, w tym: sadu, policji, MOPS, WCPR.

3. Informacje przygotowuje si¢ w terminie 14 dni od wptynigcia do sekretariatu szkoly pisemnego wniosku o
jej sporzadzenie.

W przypadku nieobecnosci osob zobowigzanych do wystawienia informacji, termin 14 dni moze ulec zmianie,
o czym wnioskodawca zostanie poinformowany przez sekretariat szkoty.

4. Informacja zostaje przygotowana w co najmniej dwdch egzemplarzach z podpisem osoby sporzadzajace;j
dokument oraz w niektorych przypadkach dyrektora szkoty.

5. Rodzic / prawny opiekun odbiera informacj¢ z sekretariatu szkoty.
6. Kopi¢ wydanej informacji przechowuje si¢ w dokumentacji szkolne;.

7. Druki wnioskéw pobiera si¢ w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty. Druk stanowi
zalacznik do procedury.

Uwaga:

Ostatni wniosek nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 14 dni przed zakonczeniem roku szkolnego.




