Centrum vol’ného ¢asu Povazska Bystrica
Lanska 2575/92, 017 01 Povazska Bystrica

Smernica ¢ 10/2018

upravujuca zadavanie ziakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluZieb v podmienkach
Centra voI’'ného ¢asu Povazska Bystrica.

l. Vseobecné ustanovenie

1. CVC Povazské Bystrica je v zmysle § 7 ods. 2 pism. d zakona ¢&. 343/2015 Z.z. 0
verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, (Casova verzia
predpisu u¢innd od 1.1.2019 do 31.12.2019), verejnym obstaravatelom a pri
zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni zakona a tejto
smernice.

2. Vsetci zamestnanci CVC st povinni sa riadit’ touto smernicou pri obstaravani
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac. Zamestnanci CVC obstaravajiici tovar,
sluzby alebo stavebné prace st povinni oboznamit’ sa s ustanoveniami zakona
0 VO v castiach, ktoré stvisia s danym verejnym obstardvanim.

1. Zakladné pojmy

1. Verejnym obstardvatel'om na ucely tejto smernice pre verejné obstaravanie je:
Centrum volI'ného ¢asu Povazska Bystrica, Lanska 2575/92, 017 01 PovaZska Bystrica

2. Profil verejného obstaravatel'a je zverejneny na portali UVO a na webovej stranke CVC:

www.cvcphb.sk

Verejny obstaravatel’: Centrum vol’'ného ¢asu

Sidlo: Lanska 2575/92, 017 01 PovaZska Bystrica

ICO: 00184411

Statutarny zastupca : Ing. Ivan Hanulik, riaditel CVC

e-mail: cvepb@cvepb.edu.sk

Telefon: 042/4322957, 042/4322508


http://www.cvcpb.sk/
mailto:cvcpb@cvcpb.edu.sk

3. Verejny obstaravatel' (dalej CVC) musi pri uzatvarani zmlav na zakazky (na dodanie
tovarov, na poskytnutie sluzieb, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na ziskanie sutaznych
navrhov) pouzivat’ postupy verejného obstaravania stanovené zdkonom a pravidld a postupy
upravené touto smernicou. Pre stanovenie postupu je rozhodujuca predpokladana hodnota
predmetu zakazky t.j. hodnota predmetu zékazky za obdobie kalendarneho roku.

1. Financéné limity

V zmysle zakona je zakazka nadlimitna, podlimitna a s nizkou hodnotou v zavislosti
od jej predpokladanej hodnoty.

Finan¢né limity nadobudnutim uc¢innosti zakona o verejnom obstaravani ¢. 345/2018
Z.z. tvoria prilohu €. 1 tejto smernice.

V. Proces zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

1. V procese zadavania zdkaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako je hodnota
podlimitnej zékazky, méze CVC zadéavat’ zakazky priamym zadanim.

2. CVC pri zadavani tychto zakaziek bude dodrziavat’ povinnosti podla § 117 ods.1 - 8
zékona, najmi zabezpecit’, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zdkazky
boli primerané jeho kvalite a cene a o uplatnenie zakladnych principov verejného
obstardvania, ktorymi st rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchadzacov alebo
zaujemcov, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

3. Riaditel’ CVC stanovi cenovy limit pre zamestnancov na dodanie tovaru, zabezpedenie
sluZieb a stavebnych prac v ramci, ktorého m6Zu zamestnanci zadat’ zékazku priamym
zadanim. (priloha ¢.2.) Ak je predpokladand hodnota zakazky vysSia ako limit
stanoveny R CVC je zamestnanec povinny urobit’ prieskum trhu. (priloha ¢. 3.)

4. Zodpovedny zamestnanec predlozi Ziadanku na obstaranie tovarov, sluZieb a prac
(priloha ¢.4) ekondomke ariaditelovi na postdenie, ¢i je vstlade so zdrojmi
financovania: schvaleny rozpocet, VP, dotacie, sut'aze, dary, iné a ¢i pripravovana
finanéna operacia spifia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, Gi¢innosti a uéelnosti
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Riaditel CVC, zodpovedny za verejné obstaravanie, poveri na zaklade schvalenej
ziadanky, vystavenej zodpovednym zamestnancom, tohto zamestnanca zaobstaranim
tovarov, sluzieb a prac alebo potravin a to bud’ priamym zadanim, alebo prieskumom
trhu podl'a stanoveného limitu.

6. Riaditel CVC je opravneny poverit zamestnanca na zadanie zakazky priamym
zadanim aj nad stanoveny limit alebo nariadit’ prieskum trhu pod stanoveny limit.
Uvedent skuto¢nost’ riaditel CVC oznaci na Z1adanke.



V. Proces zadavania podlimitnvch zakaziek

1. Zadavanie podlimitnych zakaziek sa riadi postupom podla § 109 az 112 ak ide o
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu.

2. V pripade, ze pri zadavani podlimitnej zakazky podl'a §§ 109-112 nebola predlozena
ziadna ponuka pouzije CVC postup podla §§ 113-116 bez pouzitia elektronického
trhoviska.

3. Raz za $tvrtrok CVC zverejni V profile na stranke Uradu pre verejné obstaravanie
sthrnnu spravu o zakazkach s hodnotou nad 5000 €, kde sa uvedie hodnota zakazky,
predmet zakazky a identifikacia tispeSného uchadzaca.

V1. Pravidla vvpoctu predpokladanej hodnoty zakazky

1. Predpokladanéd hodnota zdkazky na tcely tohto zdkona sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Predpokladand hodnota zdkazky musi vychédzat’ z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zacatia postupu
zadavania zakazky a urc¢i sa podl'a pravidiel jej vypoctu vyjadrenych v ustanoveni § 6
zékona o verejnom obstaravani.

VI. Zverejiiovanie

1. CVC ako verejny obstaravatel v zmysle § 117 od. 6 zverejiiuje sihrnnii spravu
0 zadanych zakazkach na stranke UVO.

2. Vzmysle § 1, ods. 14 sa vztahuje vynimka na zverejnenie pri zakazkach s hodnotou
nizSou ako 5000,00€ v priebehu jedného roka alebo pocas trvania zmluvy.

VI1II. Platnost a aéinnost’ smernice

1. Smernica upravujuca metoddy a postupy verejného obstaravania v podmienkach Centra
vol'ného ¢asu Povazska Bystrica nadobuda ucinnost’ diiom zverejnenia na webovej
stranke CVC

2. Smernica nadobuda platnost’ diiom 1.1.2019

3. Tymto ru$im smernicu upravujucu metddy a postupy verejného obstaravania ¢.
03/2016 platna od 18.04.2016.

Povazska Bystrica, dia 10.12.2018

Ing. Ivan Hanulik
riaditel CVC



Priloha ¢&. 2

Limit pre zamestnancov na dodanie tovaru, zabezpecenie sluZieb a stavebnych prac
Vv ramci, ktorého mozZu zamestnanci zadat ziakazku priamym zadanim, v zmysle
smernice 03/2016, hlava IV. ods. 3-6. s platnoest'ou od 1.1.2019.

150,00 € - pre tovary, sluzby a stavebné prace bezne dostupné na trhu

1000,00 € - pre tovary, sluzby a stavebné prace, ktoré nie st bezne dostupné na trhu

1000,00 € - preprava autobusovou dopravou na stutaze, vystipenia a pod.

Beznt dostupnost’ tovarov, sluzieb a stavebnych prac, zodpovedny zamestnanec vopred
konzultuje s R CVC.

Uvedené limity su zavdzné pre vSetkych zamestnancov. Vynimku v zmysle smernice moze
povolit’ len R CVC.

Test beznej dostupnosti na trhu

Druh ZAKAZKY: .......ocooi e
Predpokladana hodnota zakazKy: ...................ccoiiiiiiii
Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 0ds. 5 pism. o ZVO su vymedzené

kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo
uskuto€niované na zaklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st ponukané v podobe, v ktorej

st bez vac¢sich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

st v podobe, v akej su dodavané,
poskytované alebo uskutocnované

pre verejného obstaravatela

3 | a obstaravatela, doddvané, poskytované
alebo uskutocnované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)




V pripade, ak su odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zdkazky
je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 6 a 0ds. 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st ur¢ené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zakazky je
v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku.

Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:




Priloha ¢.4

Centrum vol’ného ¢asu Povazska Bystrica
Lanska 2575/92, 017 01 Povazska Bystrica

Ziadanka na obstaranie tovarov, prac a sluzieb

Predmet obstarania /ndzov, typ, Jednot. | Cena Dodavatel
technické udaje/ MnozZstvo cena | celkom
P.cC. s DPH | s DPH
predpoklad
1.
2.
3.
4,

Uel obstarania:

Ziadatel'/meno a priezvisko/;

Datum: PodpiS: .veoveeieceeceeeee,
IL. Vypiia ekonomické oddelenie:

a) Zdroj financovania: schvaleny rozpocet, VP, dotacie, stitaze, dary, iné.......................

b) Spdsob uhrady: bezhotovostne z uctu cislo:
v hotovosti z pokladne:

Zakladna finan¢na kontrola vykonana v zmysle § 7 zdkona NR SR 357/2014 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.
Pripravovana finan¢nd operacia alebo jej Cast’ je v sulade s rozpoétom CVC a v stlade s vnutornymi predpismi.

Anna Chuda
Datum Meno pracovnika Podpis
I11. Sthlas s vykonanim finanénej operacie: priame zadanie/ prieskum trhu

Pripravovana finanéna operécia alebo jej Gast’ spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a u¢elnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’  je —nie je mozné vykonat', pokraovat’ v nej alebo vymahat’ vykonané plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Datum: riaditel CVC



Zaznam z prieskumu trhu
(minimalne traja osloveni uchadzaci, alebo pit’ ponuk z webu)

Nazov predmetu obstaravania:

Priloha &. 3

Lehota na predloZenie cenovej ponuky: ........cccccevvvvreenieeienieennnns

Cenova

informacia Datum Splnenie

. . v €s DPH na dorucenia podmienok
Nazov zaujemcu . . .

zaklade cenovej ponuky ucasti

prieskumu

trhu

Vybraty zdujemca na zaKlade: ..........cooviieiiiiiiiiie e

Zdovodnenie (v pripade nevybratia najniz$ej cenovej ponuky, pripadne mensieho poctu

ponuk)

Prieskum trhu vykonal:

V Povazskej Bystrici, dia:

Schvalil:

Ing. Ivan Hanulik
riaditel CVC



