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. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA

GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY
PRZEZ UCZNIA

W przypadku, gdy uczen po raz pierwszy naruszyt godnosé nauczyciela lub innego
pracownika szkoty, poszkodowany zgtasza o zajsciu wychowawcy klasy oraz dyrektorowi
szkoty a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych
o zaistniatej sytuacji i informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoty, pedagogiem
szkolnym i poszkodowanym nauczycielem/ pracownikiem szkoty.

. W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawcy, poszkodowanego

pracownika, rodzicéw/prawnych opiekunéw z uczniem przeprowadzana jest rozmowa
dyscyplinujgca, z ktérej sporzadza sie notatke.

Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty sporzgdza notatke, ktéra zostaje podpisana
przez rodzicow i ucznia oraz uczestnikéw spotkania.

Wychowawca klasy z notatkg zapoznaje zespdt nauczycieli uczgacych i zamieszcza
informacije w dzienniku elektronicznym.

Wobec ucznia stosuje sie kary zgodne ze Statutem Szkoty.

Jezeli uczenh objety jest kuratelg sgdowg — o zajsciu informowany jest kurator.

W sytuacji, gdy uczen po raz kolejny w sposob razgcy naruszyt godno$¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoly, poszkodowany zgtasza zajscie dyrektorowi szkoty/
wicedyrektorowi szkoty, wychowawcy.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia i informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoty, wicedyrektorem szkoty,
wychowawcg, pedagogiem szkolnym i poszkodowanym nauczycielem/pracownikiem
szkoty.

Dyrektor w obecnosci wychowawcy, pedagoga szkolnego, rodzicéw/ opiekunéw prawnych
przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem oraz udziela nagany z jednoczesnym
obnizeniem oceny z zachowania do oceny naganne;.

Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty sporzgdza notatke, kidra zostaje podpisana
przez rodzicow i ucznia oraz uczestnikow spotkania.

Wychowawca klasy zapoznaje z protokotem zespét nauczycieli uczacych i zamieszcza
informacje w dzienniku elektronicznym.

Dyrektor szkoty kieruje pismo do Sadu Rodzinnego lub Policji.

Jezeli uczen ma kuratora sgdowego, takze on zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

Kazdy przypadek agresywnego zachowania ucznia jest rozpatrywany indywidualnie.



. PROCEDURA REAGOWANIA WOBEC SPRAWCY/OFIARY CYBERPRZEMOCY

. Kazda osoba, ktéra dowiedziata sie, byta ofiarg badz $wiadkiem cyberprzemocy,

informuje wychowawce klasy lub w przypadku jego nieobecnosci pedagoga szkolnego,
wicedyrektora lub dyrektora szkoty o wystgpieniu takiego zjawiska.

Pedagog wraz z wychowawcg klasy ustalajg okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

. Wychowawca, pedagog przeprowadzajg osobno rozmowe z ofiarg, $wiadkami

i sprawcami incydentu. Wazne, aby nie konfrontowac¢ sprawcy cyberprzemocy z ofiara.

. Nauczyciel, ktéry posiadt informacje o cyberprzemocy, zabezpiecza wszelki sprzet,

np. telefon komérkowy, przekazuje do sekretariatu szkoty z informacjg ,nie wydawac

do wyjasnien”. Nauczyciel powinien zanotowaé date i czas otrzymania materiatu, tresé

wiadomosci oraz, jedli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail,
numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity sie
szkodliwe tresci czy profil.

Dowody cyberprzemocy sg rejestrowane:

a) telefon komérkowy (nie wolno kasowaé wiadomosci, trzeba zapisywaé zaréwno
te tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy),

b) komunikatory (w niektérych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozméw w tzw.
archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowe skopiowa¢ do edytora
tekstowego i wydrukowag),

c) strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisniecie klawisza CTRL
i PrintScreen, a nastepnie wykonac¢ operacje "wklej" w dokumencie Word lub Paint),

d) e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomosc¢ i to nie tylko tres¢, ale catg wiadomos$¢, poniewaz
moze to poméc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

1.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca, pedagog,
dyrektor czy wicedyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe.

2. Wychowawca, pedagog powiadamia rodzicéw sprawcy o zaistniatej sytuac;ji.
3.

W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawcy uczen odbywa rozmowe
dyscyplinujgca, z ktérej sporzadza sie notatke.

Notatke sporzadza osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty, ktéra zostaje podpisana
przez rodzicow i ucznia oraz uczestnikow spotkania.

. Wobec sprawcy cyberprzemocy stosuje sie kary zawarte w Statucie Szkoty. W niektorych

przypadkach nalezy rozszerzyé je o czasowy zakaz przynoszenia do szkoty telefonu lub
innego urzadzenia elektronicznego.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

1.

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng
udzielang przez pedagoga, psychologa PPP lub wychowawce.

Wychowawca informuje rodzicow ofiary o stosowaniu cyberprzemocy wobec ich dziecka.
Podczas rozmowy z uczniem, ktéry jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym,
ze postgpit wiasciwie, zgtaszajgc wydarzenie.

. Ofiara powinna otrzymac¢ porade jak ma sie zachowywaé, aby zapewni¢ sobie poczucie

bezpieczenstwa: nie utrzymywac kontaktoéw ze sprawcg, nie kasowa¢ dowoddw tj. e-maili,
SMS-6w, MMS-6w, zdje¢, fiimoéw. Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych,
np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczegélnie trudnych sytuacjach
numeru telefonu (oczywiscie robig to rodzice).Podczas rozmowy bardzo wazna jest
obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego pozawerbalne zachowanie (zazenowanie,
smutek, poczucie winy).

Nalezy powiadomi¢ rodzicédw/prawnych opiekunédw o mozliwosciach dalszego
postepowania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAKLOCENIA TOKU LEKCJI

. Jezeli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie zajeé, nauczyciel powiadamia

pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora z prosba o przybycie do klasy.

Powiadomiona osoba, w miare mozliwosci, udaje sie do sali wskazanej przez nauczyciela
i zaprowadza ucznia do odrebnego pomieszczenia, np. gabinetu pedagoga,
wicedyrektora lub dyrektora.

. Z uczniem zostaje przeprowadzona rozmowa i ustalone konsekwencje zachowania

w zaleznosci od popetnionego czynu.

. W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu innych os6b nalezy wyprowadzi¢ uczniow

z sali lekcyjnej. Pobudzony uczen zostaje pod opiekg dwdch innych opiekunow.

Jezeli uczen razgco naruszyt zasady panujgce w szkole, wychowawca wzywa rodzicow
do natychmiastowego przybycia do szkoty i odebrania dziecka.

Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty, dyrektor, na prosbe pedagoga,
powiadamia pogotowie.

Jezeli przyczyng zakiécen byly przyczyny okreslone w innych procedurach, nalezy
postepowac wedtug tych procedur.

PROCEDURA DOTYCZACA STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA WULGARYZMOW

Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest reagowac¢ na wulgarne stownictwo ucznia.

W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji uzywania wulgarnego stownictwa wsrod
uczniéw, nalezy zgtosic¢ ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

Jesdli sytuacja powtarza sie, wychowawca informuje o tym rodzicow i wycigga
konsekwencje wobec ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca podczas spotkan z rodzicami zwraca uwage na pojawiajgce sie wulgaryzmy
wsrod ucznidw.

PROCEDURA DOTYCZACA SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY/ZAJEC
LEKCYJNYCH PRZEZ UCZNIA

. Nauczyciel wpisuje w dzienniku nieobecnoé¢ oraz informacje ze zdarzenia, ktéra zawiera:

- date zdarzenia,
- opis zdarzenia lub wpis ,ucieczka z lekgcji ......

. Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgco-dyscyplinujgcg z uczniem w mozliwie

najkrétszym czasie od zdarzenia.
Jezeli sytuacja powtarza sie, wychowawca wycigga konsekwencje wobec ucznia zgodnie
ze Statutem Szkoty.

. Wychowawca ustala indywidualnie z rodzicami forme i czestotliwos¢ monitorowania

sytuaciji.
PROCEDURA DOTYCZACA NISZCZENIA MIENIA

Nauczyciel bedgcy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego ustala sprawce.
Nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce, wicedyrektora lub dyrektora szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicoéw/opiekunéw prawnych ucznia.

Dyrektor zobowigzuje rodzicéw do naprawy szkody lub pokrycia kosztéw.
Wychowawca wycigga konsekwencje wobec ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.
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PROCEDURA DOTYCZACA WYMUSZANIA | ZASTRASZANIA

. Kazda osoba, ktéra dowiedziata sie, byta ofiarg bgdz $wiadkiem wymuszania pieniedzy

lub rzeczy, a takze byta zastraszana czy dowiedziata sie lub posiadta informacje na ten
temat, powinna bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce ucznia.

Po wskazaniu oséb podejrzanych, wychowawca sporzgdza notatke z zajscia i zatacza jg
do swojej dokumentacji.

. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznidw uczestniczgcych w zdarzeniu o zaistniatej

sytuacji oraz wycigga konsekwencje wobec sprawcy zgodnie ze Statutem Szkoty.

. W przypadku informacji o powtarzaniu sie wymuszen Iub stosowaniu pogrozek,

zastraszaniu, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktéry ma obowigzek
poinformowaé¢ Sad Rodzinny lub Policje.

PROCEDURA DOTYCZACA KRADZIEZY

Kazda osoba, ktéra zostata poinformowana o kradziezy, czy byta ofiarg badz swiadkiem
kradziezy, bezzwiocznie zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca ustala okolicznosci, swiadkéw i sprawce kradziezy oraz sporzadza notatke
Z zajscia i dotgcza jg do swojej dokumentaciji.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora oraz rodzicéw sprawcy kradziezy, a nastepnie
przeprowadza rozmowe ze sprawcg w celu poznania motywoéw czynu i naprawienia
szkody.

Przy rozmowie jest obecny pedagog.

Wychowawca wpisuje uczniowi uwage oraz wycigga konsekwencje zgodnie ze Statutem
Szkoty.

Rodzice ofiary mogg podjgé¢ decyzjeo zgtoszeniu zdarzenia na policje.

W przypadku powtarzajgcych sie kradziezy dyrektor w porozumieniu z wychowawcag
i pedagogiem zgtasza ten fakt do Sgdu Rodzinnego lub na Policje.



