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ZADANIA BIBLIOTEKI

W szkole zorganizowana jest biblioteka stanowigca centrum informacji i edukacji czytelniczej,
informacyjnej i medialnej dla uczniéw, nauczycieli i rodzicoOw.
2. Biblioteka szkolna wspomaga nauczycieli w:

1)
2)
3)

dbatosci o wzbogacanie zasobu stownictwa uczniéw,

realizacji celow ksztatcenia okreslonych w podstawie programowe;j,

stwarzaniu uczniom warunkéw do nabywania umiejetno$ci wyszukiwania, porzadkowania
1 wykorzystywania informacji z r6znych zrddet, na zajeciach z réznych przedmiotow.

3. Biblioteka prowadzi szkolne centrum multimedialne.
4. Do zadan biblioteki nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

gromadzenie 1 opracowywanie zbiorow (ksigzek, czasopism, kaset, ptyt oraz innych
no$nikoéw cyfrowych itp.),

prowadzenie doktadnej ewidencji zbiorow,

udzielanie pomocy uczniom w doborze wydawnictw utatwiajacych opanowanie wiadomosci
szkolnych 1 ksztalcenia osobowosci w rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien
we wzbogacaniu znajomos$ci jezyka ojczystego w wyrabianiu wrazliwo$ci na prawde
i pickno zawarte w tresci ksigzek,

organizowanie spotkan okazjonalnych i tematycznych,

propagowanie kultury borowiackiej i innych regionéw wsrdd ucznidow i1 mieszkancow
Legbada 1 okolic,

umozliwianie dostgpu do jej zbiorow w stalych dniach i godzinach w czasie zajeé
lekcyjnych i po ich zakonczeniu.

5. Biblioteka w ramach swoich zadan wspoétpracuje z:

1) uczniami, poprzez:
a) zakup lub sprowadzanie szczeg6lnie poszukiwanych ksigzek,
b) tworzenie kota bibliotecznego,
¢) informowanie o aktywnosci czytelnicze;,
d) udzielanie pomocy w korzystaniu z roznych zrddel informacji, a takze
w doborze literatury 1 ksztalttowaniu nawykow czytelniczych,
e) umozliwienie korzystania z internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych;
2) nauczycielami 1 innymi pracownikami szkoty, poprzez:
a) sprowadzanie literatury pedagogicznej, przedmiotu, poradnikow metodycznych
I czasopism pedagogicznych,
b) organizowanie wystawek tematycznych,
¢) informowanie o nowych nabytkach biblioteki,
d) przeprowadzanie lekcji bibliotecznych,
e) udostgpnianie czasopism pedagogicznych 1 zbiorow gromadzonych
w bibliotece,
f) dziatania majace na celu poprawg czytelnictwa,
g) umozliwienie korzystania z Internetu, encyklopedii, programéw multimedialnych;
3) rodzicami, poprzez:
a) udostgpnianie zbioréw gromadzonych w bibliotece,
b) umozliwienie korzystania =z Internetu, encyklopedii 1 programow
multimedialnych,
c¢) dziatania na rzecz podniesienia aktywnosci czytelniczej dzieci,
d) udostepnianie Statutu szkoty, programu wychowawczo-profilaktycznego
oraz innych dokumentow prawa szkolnego,
e) udostepnianie szkolnej filmoteki z uroczystosciami szkolnymi;
4) innymi bibliotekami, poprzez:
a) lekcje biblioteczne przeprowadzane przez bibliotekarzy z biblioteki publicznej,
b) udziat w konkursach poetyckich, plastycznych, wystawach itp.,



¢) wypozyczanie mig¢dzybiblioteczne zbiorow specjalnych.

6. Status uzytkownika biblioteki potwierdza karta biblioteczna.
7. Ewidencj¢ uzytkownikow prowadzi nauczyciel bibliotekarz.
8. W organizacji pracy biblioteki przewiduje si¢ realizacj¢ nastepujacych zadan:

1)

Gromadzenie 1 nieodplatne wypozyczanie uczniom podrecznikdéw 1 materiatow
edukacyjnych majacych postaé papierowa oraz zapewnianie uczniom dostepu
do podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych majacych postac¢ elektroniczng albo tez
udostepnianie lub przekazywanie uczniom materialow ¢wiczeniowych bez obowigzku
Zwrotu.

2) Udostepnianiec  sprzetu  informatycznego  bedacego w  dyspozycji  biblioteki

3)

4)

do korzystania przez uczniow;

Organizowanie zaje¢ wdrazajacych uczniow do korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnych;

Propagowanie czytelnictwa wsérod rodzicow uczniow;

5) Pracownicy szkoty przeprowadzaja inwentaryzacj¢ ksiggozbioru biblioteki szkolnej metoda

skontrum z uwzglednieniem przepisOw wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz na podstawie zarzadzenia dyrektora szkoty
o inwentaryzacji (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 i 908 oraz z 2013 r. poz. 829).

9. Biblioteka jest czynna w kazdym dniu zaj¢¢ szkolnych.

1)

2)

Godziny pracy biblioteki ustala nauczyciel-bibliotekarz, dostosowujac je do tygodniowego
rozktadu zaje¢, w szczeg6lnosci w sposdb umozliwiajacy dostep do jej zbiorow podczas
zaje¢ lekeyjnych 1 po ich zakonczeniu.

Czas pracy biblioteki zatwierdza dyrektor szkoty.

10. Szczegotowe warunki korzystania przez ucznidéw z podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
okresla dyrektor szkoty przy uwzglednieniu co najmniej trzyletniego czasu uzywania.

GLOWNE ZADANIA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA

1. Nauczyciel bibliotekarz realizuje zadania zwigzane z propagowaniem czytelnictwa na terenie
szkoly oraz zadania zwigzane z organizacjg biblioteki.
1) W zakresie organizacji pracy biblioteki:

a) opracowanie rocznych planéw dziatalnosci biblioteki oraz terminéw wazniejszych
imprez, a takze projektowanie zakupow ksigzek;

b) gromadzenie zbioréw oraz ich ewidencja;

C) opracowanie biblioteczne zbioréw;

d) selekcja ksigzek i ich konserwacja;

e) organizowanie warsztatu informacyjnego, w tym prowadzenie katalogow;

f) udostgpnianie zbiorow (ksigzek 1 innych zrodet informacji) i pracowni
multimedialnej;

g) sporzadzanie sprawozdan z pracy biblioteki, w tym dokonywanie oceny
czytelnictwa;

h) prowadzenie przewidzianej odpowiednimi przepisami dokumentacji biblioteki;

i) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiggowoscia.

2) W zakresie pracy pedagogicznej:

a) udzielanie informacji bibliotecznych;

b) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna;

C) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach;

d) poradnictwo w wyborach czytelniczych i zasobach multimedialnych;

e) prowadzenie informacji o ksigzkach;

f) organizowanie inspiracji czytelnictwa;

g) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow 0raz wyrabianie
1 poglebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sig;



h) organizowanie i inspiracja pracy kota bibliotecznego.
3) organizowanie lub wspoludzial w organizowaniu imprez kulturalnych organizowanych
przez szkote,
4) organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna,
5) wspotpraca z rodzicami i instytucjami kulturalno-o§wiatowymi,
6) wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora szkoty.

I11. ORGANIZACJA

1. Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadrg
1 srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbiorow biblioteki i dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika,
c) w przypadku, gdy w bibliotece pracuje dwoch i wigcej nauczycieli, jednemu
z nich powierza stanowisko kierownicze.
2. Lokal biblioteki to jedno pomieszczenie przeznaczone na zbiory biblioteczne
1 czytelnig.
3. Pracownikami biblioteki sg nauczyciele. Zadania poszczegdlnych pracownikow
wyszczegolnione sg w rocznym planie pracy biblioteki.
4. Czas pracy biblioteki ustalany jest na poczatku roku szkolnego, zgodnie z zatwierdzong
przez organ prowadzacy liczbg godzin
5. Wydatki na funkcjonowanie biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty:
a) wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalona powinna zostaé
na poczatku roku budzetowego,
b) propozycje wydatkow zatwierdza Rada Pedagogiczna,
C) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.
6. Rada Pedagogiczna szkoty zatwierdza roczny plan pracy biblioteki na poczatku roku
szkolnego.
W bibliotece pracuje Klub Mito$nikéw Ksiazek, sktadajacy si¢ z uczniow tej szkoty.
8. Uczniom pracujagcym w bibliotece moga by¢ fundowane nagrody z funduszy Rady
Rodzicow, zatwierdzone prze Rad¢ Pedagogiczng.

~

IV.PRAWA 1 OBOWIAZKI CZYTELNIKA

1. Czytelnik ma prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow biblioteki.

2. Czytelnik zobowigzany jest dba¢ o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo czytelnik ma prawo wypozyczy¢ trzy ksigzki. W uzasadnionych przypadkach
mozna zwigkszy¢ ilo$¢ 1 dlugo$¢ wypozyczenia, podajac termin zwrotu ksigzki.

4. Czytelnik ma prawo prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji dostepnej w zbiorach
wlasnych biblioteki.

5. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych wypozyczone ksigzki moga by¢ zastosowane
kary:
a) dla uczniéw - powiadomienie wychowawcy 0 zaistniatej sytuacji
b) dla pozostatych czytelnikow:
- dwa upomnienia pisemne wysytane w odst¢pach co dwa tygodnie
- kara pienig¢zna — rOwnowarto$¢ ceny nieoddanej ksigzki w/g cen aktualnych

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ taka samg pozycje
lub wptaci¢ na konto szkoty trzykrotng warto$¢ antykwaryczng z zaznaczeniem na dowodzie
wplaty — ,,za zakup ksigzki do biblioteki”.

7. Uczniom biorgcym udzial w pracach na rzecz biblioteki przez caty rok szkolny moga by¢
przyznane nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

Dyrektor Szkoty
Barbara Drewczynska



